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1 INTERNi POSTUPY MAS

Interni postupy (dale také IP) Mistni akéni skupiny / MAS Znojemské vinarstvi,z.s. jsou zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamér( vyzev MAS. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci Programového rdmce Integrovaného regionalniho
operacniho programu (dale také jako PR IROP ¢i IROP) Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni
akéni skupiny / MAS Znojemské vinafstvi, z.s. 2021-2027 (dale také jako SCLLD 21-27 ¢i SCLLD). Jedna se o
dokument schvalovany nejvyssim organem MAS/Rozhodovaci orgdn MAS. IP jsou zpracovany v souladu se
Stanovami / Zfizovaci listinou MAS, jednacimi rady organ MAS, obecnymi pravidly IROP 2021-2027, Akceptacnim
dopisem PR IROP SCLLD 21-27, Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regiondlnich akénich
pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale také MP INRAP), vnitfnimi smérnicemi a dokumenty ¢i dalSimi
zavaznymi predpisy a dokumenty.

Manazer MAS, nebo jim uréeny zaméstnanec kancelare MAS, zpracuje Interni postupy do 30 pracovnich dni od
schvaleni PR IROP SCLLD 21-27, pfipadné od zmény v jednotném metodickém prostredi (dale také JMP), zmény
vyvolané zménou legislativy, zménou Akceptacniho dopisu, zménou vnitini dokumentace ¢i nalezu z kontrol a
auditd, pfipadné dalsich dokument(, které maji vliv na podobu IP, v nejkratsim mozném terminu od ziskani
informace o vlivu zmén na IP (nejpozdéji vSak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS ¢i dalSich vyzev MAS).

Manazer MAS, nebo jim uréeny zaméstnanec kanceldfe MAS, zasila interni postupy nejpozdéji do 30 pracovnich
dni od jejich vypracovani orgdnu MAS k pfipominkam a schvaleni pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS. Rovnéz ve
stejné Ih(té zasila IP pfi kazdé jejich zméné dle stejného postupu.

ManazZer MAS, nebo jim urfeny zaméstnanec kanceldfe MAS, je zodpovédny za zvefejnéni schvalenych IP
organem MAS na webovych strankach MAS, a to do 10 pracovnich dni od zasedani daného organu MAS, na némz
byli IP schvaleny, ne vSak pozdéji, nez je zvefejnén zapis ze zasedani organu MAS (dle jednaciho radu organu
MAS). Rovnéz je aktudlné platna verze IP pfilohou kazidé vyhlasené vyzvy. MAS nevyhlasuje vyzvy bez
vypracovanych IP.

Pti feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektového zaméru vypracuje Projektovy manazer
(nebo vedoucim MAS uréeny jiny zaméstnanec kancelafe MAS), bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k
realizaci projektového zaméru, nejpozdéji vSak do 5 pracovnich dni (dale jen PD). Zaznam schvaluje pfimy
nadfizeny pracovnika (Vedouci MAS), ktery zaznam vytvofil. Zaznam bude obsahovat minimalné: nazev
projektového zaméru, popis problému a zplsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni 6
Zaznamu, a datum platnosti. Zdznam bude zarazen do interni dokumentace projektu MAS a kopie zaslana Zadateli
na kontaktni udaje uvedené v projektovém zaméru. Vzor zaznamu k realizaci vyzvy bude zvefejnén jako pfiloha
pfislusné Vyzvy.

Pti FeSeni problému tykajicich se celé vyzvy/vyzev MAS nebo jinych akutnich problémi vypracuje Projektovy
manazer (nebo vedoucim MAS uréeny jiny zaméstnanec kancelare MAS) bezprostiedné po zjisténi problému
Zaznam k realizaci MAS. Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika (Vedouci MAS), ktery zaznam wvytvoril.
Zaznam bude obsahovat minimalné Cislo a nazev vyzvy/vyzev (pokud se bude vztahovat ke konkrétni vyzvé MAS),
popis problému a zplsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani, schvaleni zaznamu a datum platnosti.
Zaznam bude zafazen do interni dokumentace MAS a kopie zaslana Zadateli na kontaktni
udaje uvedené v projektovém zameéru. Vzor zadznamu je pfilohou.
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MAS Znojemské vinarstvi, z.s.

Spolek

27009581

Havli¢kova 407/23, 671 72 Miroslav

Kontaktni Udaje na pracovniky kanceldafe MAS jsou uvedeny na
webovych strankach MAS - http://www.znojemskevinarstvi.cz/kontakty

www.znojemskevinarstvi.cz

MASZV@seznam.cz

ID: 7e8kn8a

Cinnost organt MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence
povinnych organli MAS Znojemské vinarstvi jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS. ZpUsob vlastniho jednani
organl MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich fadech organi MAS.

Organy a administrativni kapacity MAS
Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvoti vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno

jednacim fadem Valné hromady MAS, ve kterych je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav, tak aby pocet
¢len(l zastupujicich verejny sektor ani Zddnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.

Rada spolku je rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z partnerli MAS, tak aby pocet
¢len(, zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence
Rady spolku jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Rada spolku ma 5 ¢len(.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které na tzemi
MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovdach MAS. Hlavnim uUkolem tohoto organu je
hodnoceni projektli na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poc¢tu bodu
dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma 9 ¢len.
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Revizni vybor je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnerd MAS. Kompetence

Revizniho vyboru jsou vymezeny ve Stanovach MAS). Revizni vybor provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na
¢innosti MAS. Revizni vybor ma 3 ¢leny.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve vztahu k realizaci
strategie CLLD — programového ramce IROP je manazer MAS/vedouci SCLLD. Pracovni napli zaméstnancl je
soucasti pracovni smlouvy. Vedouci SCLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS. Kancelai MAS provadi vSechny
nezbytné Ukony pro realizaci SCLLD.

3 VYZVY MAS
3.1 HARMONOGRAM VYZEV

Zakladni informace o planovanych vyzvdch MAS jsou obsaZeny v harmonogramu vyzev, ktery je pravidelné
aktualizovan. Harmonogram vyzev je zpracovan ManaZzerem MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelare
MAS. Harmonogram vyzev bude vydavan v pravidelnych intervalech, vidy k vidy k 31. 12. V pfipadé vyhlaseni
nepldanované vyzvy v tomto harmonogramu bude neprodlené po jejim schvaleni ptislusSnym organem
aktualizovan.

Po zpracovani Harmonogramu vyzev MAS jej Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnanec Kancelare MAS,
zasila na schvaleni orgdnu MAS. Po schvaleni jej Manazer MAS, nebo jim uréeny zaméstnanec MAS, zverejni na
webovych strankach znojemskevinarstvi.cz, a to do 10 pracovnich dni od zasedani daného organu MAS, ne vsak

pozdéji, neZ je zverejnén zapis ze zasedani organu MAS (dle jednaciho fadu organu MAS). Ve stejné Ihaté je
harmonogram vyzev MAS zaslan Ridicimu organu IROP (dale také RO IROP ¢&i RO).

V pripadé neplanovanych vyzev (vyzvy neuvedené v harmonogramu, ale schvdleny orgdnem MAS) neni nutné
schvalovat totoZnym orgdnem MAS aktualizaci harmonogramu vyzev. Schvalenim neplanované vyzvy MAS
organem MAS je automaticky schvdleno i doplnéni této vyzvy do harmonogramu. | po této aktualizaci nadale plati
povinnost zaslani harmonogramu vyzev na RO IROP.

Harmonogram vyzev MAS obsahuje min. tyto informace:

e identifikaci vyzvy — €islo a ndzev vyzvy MAS, &islo a nazev nadfazené vyzvy RO IROP;

e zaméreni vyzvy — ndzev opatieni SCLLD 21-27, aktivity;

e nastaveni vyzvy — pldnovany mésic a rok vyhlaseni vyzvy, planovany meésic a rok zahdjeni pfijmu
projektovych zamérd, planovany meésic a rok ukonceni pfijmu projektovych zameér(, celkova alokace

vyzvy;
3.2 PRIPRAVA VYZVY MAS A JEJi VYHLASOVANI

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD 21-27, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni nadrazené
vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS orgdnem MAS. Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni
parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré mize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS vsak nemuze byt vyhlasena
dfive, nei je vyhlasena vyzva RO IROP.

Kazda vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probihd po skonceni terminu pro
predkladani projektovy zamér(. Projektovy zamér musi splnit vSsechny podminky stanovené vyzvou a projit
procesem souladu projektového zaméru se SCLLD 21-27 (dale také procesem souladu). Podpora je poskytovana
podle vysledkd vécné faze procesu souladu projektovych zaméra v poradi od nejvyssiho poctu ziskanych bodid do
vycerpani alokace vyzvy.
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Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihity:

o datum ukonceni pfijmu projektovych zamérld muze nastat nejdrive 25 pracovnich dni (dale také PD) po
datu vyhlaseni vyzvy,

o datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( muizZe nastat nejdrive 15 pracovnich dni po datu zahdjeni
pfijmu projektovych zamérd,

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrZitelnosti vSech projektl v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory. VSechny
informace jsou v textu vyzvy uvedeny v plném rozsahu, pfipadné ve formé zakladni informace s odkazem na
presné znéni v navazujicich dokumentech vyzvy (min. IP MAS, Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a
pFijemce IROP). Vyzva MAS je v souladu s podminkami programu IROP, vyzvou RO IROP a schvalenou SCLLD 21-27,
pfipadné dalsi zdvaznou dokumentaci. Soucasti vyzvy je seznam pfiloh projektového zaméru, které MAS prebira z
vyzvy RO IROP, pFipadné si stanovuje dal3i pfilohy. Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro posouzeni
administrativni a vécné faze procesu souladu. Navazujici dokumentace k vyzvé obsahuje podrobné informace o
podminkach podpory, zplsobu implementace, povinnostech Zadatele a pfijemce.

Projektovy manazer MAS zpracuje vyzvu MAS. Nasledné vyzvu zasild Radé spolku MAS na schvdleni, a to
nejpozdéji 2 pracovni dny pred planovanym datem vyhlaseni vyzvy. Projektovy manaZzer MAS je zodpovédny za
vyhlaseni vyzvy prostfednictvim webovych strdanek MAS (www.znojemskevinarstvi.cz) a to nejpozdéji v den
vyhlaseni vyzvy MAS.

Zména vyhlasené vyzvy MAS, v€. pfiloh, je umoznéna ve vyjimecnych pfipadech po schvaleni Radou spolku MAS.
Zmeény provadi projektovy manazer MAS. Zména musi byt fadné odivodnéna — Text vyzvy musi obsahovat popis a
dlvod zmény a pripadné dopad na Zadatele/ptijemce, pokud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu. O pFipadné
zméné jsou zadatelé informovani projektovym manazerem MAS prostiednictvim uvedenych kontaktnich udaja, (u
podanych projektovych zamérl), webovych stranek MAS a totoznymi komunika¢nimi kanaly, které byly vyuzity
pro informovani o vyhldseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji do 10 PD od schvaleni zmény.

Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az do konce doby udrZitelnosti vSech projektl v IROP
nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

3.3 TVORBA HODNOTICICH KRITERIi

Kritéria a kontrolni listy slouZi pro posouzeni souladu projektovych zamérd se SCLLD 21-27 v ramci vyzev MAS.
Zadateldm jsou jednotlivd kritéria administrativni i vécné faze posouzeni souladu zndma pred poddnim
projektového zaméru (jsou soucasti vyzvy MAS jako priloha)

3.3.1. TVORBA POSOUZENi SOULADU

U tvorby kritérii se MAS fidi, Akcepta¢nim dopisem RO IROP, PR IROP SCLLD 21-27, Specifickymi pravidly pro
7adatele a prijemce RO IROP.

MAS zajisti, Ze navrzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Kritéria pro hodnoceni splnuji
zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Zasady tvorby kritérii jsou:
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kritéria jsou nediskriminacni a transparentni

prispivaji k dosazeni cil(l a vysledk( prislusného opatreni a SCLLD 21-27,

kritéria respektuji aspekty kvality projektll — uUcelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost,
proveditelnost, soulad s horizontalnimi principy,

kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitam a prekryvim. Bodové hodnoceni
hodnoticich kritérii bude jednoznacné a co nejvice objektivni a transparentni, tj. subjekty budou pfi
pfipravé projektového zaméru a projektu védét, co presné bude v ramci kritéria posuzovdno a jaké
bodové hodnoty odpovidaji konkrétnim charakteristikdm projektového zdméru a projektu.

TYPY KRITERIi (vZdy bude u kaZdého kritéria ve vyzvé MAS dostateéné oznaleno):

e VYLUCOVACI KRITERIA - vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot
splnéno/nespinéno/nehodnoceno/nerelevantni a v pfipadé hodnoceni nesplnéno je projektovy zamér
vyloucen z dalSiho procesu posouzeni souladu.

e HODNOTICI KRITERIA — mira naplInéni kritéria je hodnocena body, definice dosaZeni bodového hodnoceni
i konkrétni vyse je stanovena u kazdého kritéria zvlast a je stanovena bodova hranice pro splnéni
podminek vécné faze posouzeni souladu. Pro Zadatele vyplyva povinnost splnit veskera kritéria vylu¢ovaci
a presahnout bodovou hranici stanovenou pro soucet bodl ziskanych ze vSech hodnoticich kritérii ve
vécné fazi hodnoceni (min. 50 % z celkového moZného bodového zisku). Bodové hodnoceni bude
jednoznacné a objektivni. Jednotliva kritéria administrativni faze posouzeni souladu ve vyzvé MAS mohou
byt dle druhu tato (vZdy bude u kazdého kritéria ve vyzvé MAS typ kritéria dostatecné oznacen):

e napravitelna — v pfipadé nesplnéni kritéria je Zadatel vyzvan k doplnéni i k Gpravé projektového zdméru
tak, aby kritérium naplfioval,

e nenapravitelnd — v pfipadé nesplnéni pouze jediného nenapravitelného kritéria je projektovy zamér
vyfazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. U vsech kritérii je specifikovano zarazeni do faze posouzeni
souladu, typ kritéria, zplsob hodnoceni, druh kritéria, zdroj informaci (ze kterych bude posouzeno
splnéni/nesplnéni daného kritéria).

U vsech kritérii je specifikovano zatrazeni do faze posouzeni souladu, typ kritéria, zplisob hodnoceni, druh kritéria,
aspekt kvality projektd (kritéria vécné faze posouzeni souladu), zdroj informaci (ze kterych bude hodnotitelem
posouzeno splnéni/nesplnéni daného kritéria).

Projektovy manazer MAS pfipravi kritéria pro administrativni i vécnou fazi posouzeni souladu (kromé kritérii
samotnych i napravitelnost/nenapravitelnost a bodové hladiny ve vécné fazi posouzeni souladu a min. bodovou
hranici). MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti ptinos projektd k plnéni zamérd a cild SCLLD 21-27.
Nasledné projektovy manaZzer Kancelafe MAS zasila kritéria pro posouzeni souladu ke schvaleni na Radu spolku
MAS, a to spolecné se samotnou vyzvou. Kritéria jsou tvorena jako soucast vyzvy MAS, tudiz Ih(ty pro pripravu
vyzvy jsou totozné jako Ihaty pro tvorbu kritérii.

3.3.2. KONTROLNI LIST

Ke vsem fazim posouzeni souladu a kontroly shodnosti projektového zaméru a projektu budou na zakladé kritérii
vytvoreny Kontrolni listy, kdy do téchto Kontrolnich listl bude zaneseno posouzeni souladu projektového zaméru
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se SCLLD 21-27 v dané fazi ¢i kontrola shodnosti projektového zaméru a projektu v MS2021+. Osoby zapojené do
dané faze posouzeni budou kontrolni listy vyplfiovat tak, aby byl zajistén jednotny, rovny a nediskriminacni
pfistup ke vSem Zadatelim a projektovym zamérim.

Projektovy manazer MAS zpracuje kontrolni listy a zasila je na schvaleni Rady spolku MAS.
Kontrolni listy mohou byt soucasti dokumenta s kritérii.
e Kontrolni listy se zverejni u vyzvy MAS nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zamér(.

Kontrolni listy budou obsahovat minimalné tyto informace:

e Identifika¢ni Udaje — &islo a nazev vyzvy MAS, &islo a nazev vyzvy RO IROP, &islo a nazev projektového
zdmeéru, zadatel projektového zdméru;

e Udaje o kontrole a kritériich — faze posouzeni souladu/kontroly shodnosti, jednotliva kritéria, podotazky
kritérii, druh a typ kazdého kritéria, zdroj informaci, definici spInéni/nesplnéni kazdého kritéria ¢i definici
bodové hladiny u kazdého kritéria, oddvodnéni splnéni/nesplnéni kritéria ¢i bodové hladiny,

e Udaje o zapojenych osobéch — subjekt a zastupce subjektu ¢lena organu ¢&i Kancelare MAS, datum
zpracovani posouzeni souladu, podpis kazdé zapojené osoby.

Kontrolni listy jsou pfilohou jednotlivych vyzev.
4 zPUSOB PODANI PROJEKTOVEHO ZAMERU

ZpUsob podavani projektového zaméru do vyhlasené vyzvy MAS je elektronickou formou. Soucasti vyhlasené
vyzvy MAS je vzor projektového formulare, ktery musi Zadatel vyplnit. Projektovy formular uloZi ve formatu PDF a
elektronicky podepise.

Projektovy formular jej ulozi ve formatu PDF. Rovnéz obdobnym zplsobem pfipravi veskeré potrebné pfrilohy
projektového zaméru (neni nutné je podepisovat). Kompletné pfipraveny projektovy zamér nasledné Zadatel
odesle na e-mailovou adresu maszv@seznam.cz.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelafe MAS, Zadateli nejpozdéji do 1 PD od doruceni
projektového zaméru potvrdi jeho pfijeti. Je vyrazné doporuéeno Zadatellm odesilat email s projektovym
zamérem s potvrzenim o precteni.

Projektové zameéry, které budou doruéeny pozdéji, neZ je stanoveno vyzvou, budou automaticky vyrazeny z
procesu posouzeni souladu projektovych zamér( se SCLLD 21-27.

Po ukonéeni pfijmu projektovych zdmérli Manazer MAS, nebo jim urCenym zaméstnancem Kancelafe MAS,
zverejni do 5 PD seznam obdrZzenych projektovych zamér( na webové stranky MAS.

Naslednd komunikace se Zadatelem po celou dobu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD 21-27,
pripravé projektu na podéni do vyzvy RO IROP a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu bude probihat skrze stejny
komunikacni kanal, kterym byl projektovy zamér poddn do vyzvy MAS tedy e-mailovou adresou
maszv@seznam.cz

9/20


mailto:maszv@seznam.cz

Spolufinancovano v | MINISTERSTVO
P ” >~ | PRO MISTNI
Evropskou unii &/ﬁ ROZVO) CR

5 POSOUZENi SOULADU PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCLLD 21-27

Posouzeni souladu projektového zameéru se SCLLD 21-27 je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani
projektového zaméru/ukonceni pfijmu projektovych zamérl do vydani souladu projektového zaméru se SCLLD
21-27. Za nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

e Administrativni fdze — Kancelar MAS,

e Vécna faze — Vybérovy organ MAS,

e Vybérova faze — Rozhodovaci organ MAS,

e Prfezkum administrativni Ci vécné faze — Kontrolni orgdn MAS.

Dalsimi kroky v souvislosti s projektem po vydani souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD jsou:

1. Zadani kompletni Zadosti o podporu i s pfilohami do MS2021+
2. Kontrola shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektu se SCLLD s podanou Zadosti o
podporu do MS2021+.

Dalsi postup administrace projektu je uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a ve Specifickych
pravidlech pro pfijemce a 7adatele k dané vyzvé RO IROP.

5.1. ADMINISTRATIVNi HODNOCENi PRO POSOUZENiI SOULADU PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCLLD

Administrativni hodnoceni pro posouzeni souladu je zaméfeno na posouzeni zakladnich pozadavk( kladenych na
projekt v pfislusné vyzvé MAS, posouzeni Uplnosti informaci pro nasledné faze hodnoceni projektového zaméru.

Administrativni hodnoceni je provedeno maximalné do 40 PD od ukonceni pfijmu projektovych zaméra ve vyzvé
MAS. Hodnoceni probiha do Kontrolnich listd a o ukonceni a vysledku administrativniho hodnoceni pro posouzeni
souladu je Zadatel informovan na jeho uvedeny kontaktni mail (jedna se o mailovou adresu, kterou dfive uved| do
FORMULARE PROJEKTOVEHO ZAMERU) nejpozdé&ji do 5 PD od ukonéeni posouzeni souladu administrativni faze.
Rovnéz jsou vysledky zvefejnény nejpozdéji do 5 PD od ukonceni posouzeni souladu administrativni faze na
webovych strankach MAS.

PFi administrativnim hodnoceni pro posouzeni souladu MAS uplatiuje nezavislé posouzeni souladu jednim
hodnotitelem. Schvalovatel vstupuje pouze v pfipadech, kdy je situace ze strany hodnotitele nejasna. V obou
pfipadech bude o skutecnostech do kontrolniho listu uveden zdznam s podpisem schvalovatele.
Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovéni projektového zaméru, se neucastni posouzeni souladu
projektovych zamérl ve vyzvé. Na osoby, které provadéji administrativni hodnoceni, se vztahuje ustanoveni o
stfetu zajma.

Hodnotitel/schvalovatel podepisuji pfed hodnocenim kazdé vyzvy eticky kodex. VSechna kritéria administrativniho
hodnoceni pro posouzeni souladu maji formu vylu€ovacich kritérii s moznym hodnocenim splnéno / nesplnéno /
nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné si vyzadat doplnéni informace od Zadatele) /
nerelevantni (pro pripady, kdy se kritérium na dany projektovy zdmér nevztahuje). VSechna kritéria jsou rozdélena
dle druhu na napravitelna a nenapravitelna. V ptipadé nesplnéni minimalné jednoho kritéria oznaceného jako
nenapravitelné, je projektovy zamér automaticky vyrazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. V pfipadé
vyhodnoceni nenapravitelného kritéria moznosti nehodnoceno je nasledny postup popsan nize. O vytazeni je
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Zadatel informovan na kontaktni mail (pripadné dalSim relevantnim zplsobem, kterym bude na MAS ovéreno

fadné doruceni zpravy).
Zadatel je projektovym manazerem MAS vyzvan k doplnéni projektového zdméru na kontaktni mail (pfipadné
dalsim relevantnim zptsobem, kterym bude na MAS ovéfeno fadné doruceni zpravy) v téchto pripadech:

e hodnoceni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii moZnosti nesplnéno,

¢ hodnoceni jednoho ¢i vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) moznosti nehodnoceno.

V kontaktnim mailu je uveden konkrétni divod nesplnéni kritéria s poZadavkem na doloZeni ¢i dodani potfebnych
naleZitosti, zaroven je zde stanovena l|hlta pro vyporadani. Lhlita se stanovuje na 5 PD od data doruceni
pozadavku. Lhitu pro doplnéni projektového zaméru lze prodlouZit o maximalné 5 PD, a to pouze v pfedem
odlivodnénych pripadech. Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele je zpracovana nova verze
administrativni faze posouzeni souladu (kritéria nedotéena zménou jsou prevzata z plvodniho kontrolniho listu
posudku). V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli
odeslana 2. vyzva k doplnéni projektového zaméru (stejné jak pfi 1. vyzvé).

Celkové je moiné Zadatele vyzvat k doplnéni / upfesnéni maximalné 2x. Pfi nedodrZeni stanovené |hlty Ci
nedolozeni / nedoplnéni potfebnych informaci i po 2. vyzvé je projektovy zamér vyrazen z dalsiho procesu
posouzeni souladu. Lhity pro posouzeni souladu projektového zaméru se pozastavuji do doby, neZ Zadatel zasle
dopliujici / uptesnujici informace. VSechna kritéria administrativniho hodnoceni, dle kterych bude probihat
hodnoceni posouzeni souladu konkrétniho projektového zaméru, jsou vzdy uvedena v konkrétni vyzvé. Proti
negativnimu vysledku administrativniho hodnoceni posouzeni souladu mlze Zadatel podat zZadost o prezkum (viz
kap. Pfezkum hodnoceni projektd IP).

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech projektl v ramci jedné vyzvy je pristoupeno az uplynutim doby pro prezkum,
pfipadné po vyfizeni vSech Zadosti o prezkum ¢i ziskani Vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum od vSech
relevantnich projektd. V takovém pfipadé projektovy manazer informuje cleny organu MAS o ukondeni
administrativniho hodnoceni pro posouzeni souladu. Lhita pro vécné hodnoceni pro posouzeni souladu zacina
béZet nasledujici den po zaslani informace.

5.2. VECNE HODNOCENi PRO POSOUZENi SOULADU PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCLLD

Cilem vécného hodnoceni pro posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu proj. zdmérld s ohledem k naplriovani
vécnych cild PR IROP SCLLD 21-27 a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha dle
pfedem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS. Do vécné faze jsou
predavany zameéry, které splnily podminky administrativni faze. Vécné hodnoceni pro posouzeni souladu provadi
vybérova komise MAS do 40 PD od ukonceni administrativniho hodnoceni. Vécné hodnoceni pro posouzeni
souladu probiha nasledovné:

MODEL VYBEROVE KOMISE MAS:
Vybérova komise MAS provadi vécné hodnoceni pro posouzeni projektovych zamér( ve vyzvé MAS:

e Predseda Vybérové komise MAS, popf. jim povéfend osoba, zasila elektronicky pozvanku na jednani
Vybérové komise MAS do 10 PD od informace o ukonceni administrativniho hodnoceni pro posouzeni
souladu a nejpozdéji 7 kalendainich dndi pied jednanim, ¢lendm Vybérové komise MAS, RO IROP, popf.
zasila do 10 PD od stanoveni povinnosti provést opravné posouzeni souladu.
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Kancelar MAS pfipravi dokumentaci a podklady pro posouzeni souladu. Zajisti proskoleni ¢lenl Vybérové
komise MAS o stfetu zajm(, seznami cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Clenové Vybérové komise MAS jsou sezndmeni s podanymi projektovymi zaméry a 7adateli, na zakladé
téchto informaci se vyjadri, zda jsou k néjakému zdméru ve stretu zajmu.

Na kazdém jedndni hodnotici Vybérové komise je pritomen zaméstnanec kanceldfe MAS, ktery zapisuje
vysledky jedndni komise a vytvari zapis z tohoto jednani.

Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

Clenové komise v priibéhu hodnoceni pro posuzovani souladu nekomunikuji s 7adateli. Na jedndni komise
vznikne jeden souhrnny kontrolni list k projektovému zaméru, ktery je soucasti zapisu hodnotici komise
jako pfiloha. Komise se usnese na jednom zdGvodnéni za kazdé kritérium a vytvofri 1 finalni kontrolni list
pro kazdy projektovy zamér.

vysledku posouzeni souladu hlasuje Vybérova komise MAS. Clenové komise MAS, ktefi jsou ve stfetu
zajm(, se mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se
ale zdrii (dle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

Na jednani Vybérové komise MAS vznikne zapis, ktery obsahuje seznam s projektovymi zaméry
sefazenymi sestupné podle dosazenych bod( a statutu, zda splnily nebo nesplnily podminky pro vécné
hodnoceni posouzeni souladu.

V pfipadé shodnosti bodd bude u 2 a vice projektovych zaméru rozhodovat:

1)

2)

vySe pozadované dotace — lépe se umisti projekt s nizSim deklarovanym pozadavkem na vysi dotace
(pokud bude u 2 ¢i vice zdmérd shodnost, hodnoti se tyto zaméry dle bodu 2)

datum a ¢as podani projektového zaméru do e-mailu MAS. (dokladem bude screen casu z emailu o
doruceni)

Zapis z jednani Vybérové komise MAS bude uveden na webovych strankach MAS do 10 kalendarnich dnf
od jedndni Vybérového orgdnu MAS.

Clenové Vybérové komise MAS podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdam
a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise MAS a urceny ovérovatel zapisu.
Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim radu organu.

Po schvaleni zapisu z jednani Vybérové komise MAS, je pfedsedou Vybérové komise, nebo jim ur¢enym
zaméstnancem kanceldfe MAS, vysledek posouzeni souladu spolu s kontrolnim listem zaslan Zadateli do 5
PD. Zadatel je o vysledku vécného hodnoceni pro posouzeni souladu informovan na kontaktni mail
(ptipadné dalsim relevantnim zplsobem, kterym bude na MAS ovéreno radné doruceni zpravy).

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech projektovych zamér(i v ramci jedné vyzvy je pfistoupeno az po
uplynuti doby pro prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech zadosti o prezkum ci ziskani Vzdani se prava na
podani Zadosti o pfezkum od vsech relevantnich projektovych zaméra. V takovém pfipadé jsou projektové
zaméry predany Radé spolku MAS pro vybér projektovych zamér(. Lhita pro vybérovou fazi posouzeni
souladu projektovych zaméri zacina bézZet nasledujici den od zaslani informace z kancelare MAS.
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5.3. VYBER ZAMERU PRO POSOUZENi SOULADU PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCLLD

Vybérova faze pro posouzeni souladu probiha po vécném hodnoceni pro posouzeni souladu projektovych zaméru.
Cilem je vybrat transparentné na zakladé vysledk( posouzeni souladu projektovych zaméru takové, které prispéji
k pInéni vécnych a financnich cild PR IROP SCCLD 21-27. Podminkou zarazeni projektového zaméru do vybérové
faze je splnéni podminek vsech pfedeslych hodnoceni (administrativni i vécné hodnoceni). Vybér zdméru provadi
Rada spolku MAS.

Projektovy manaZzer MAS zasild pozvanku na jednani c¢lenl Rady spolku v souladu s Jednacim fradem
Rozhodovaciho organu po ukonceni vécného hodnoceni pro posouzeni souladu. Jednani se kond nejpozdéji do 40
PD od ukonceni vécného hodnoceni pro posouzeni souladu. Rada spolku MAS dostane vysledky z vécného
hodnoceni od Vybérové komise a na zakladé tohoto ndvrhu jsou projektové zaméry vybirany. Rada spolku MAS
nem(Ze ménit potadi ani posouzeni souladu jednotlivych projektovych Zadosti. Clenové Rady spolku, ktefi provadi
VYBER A POSOUZEN[ SOULADU PROJEKTOVYCH ZAMERU nesmi byt ve stfetu zajmd. Pocet podporenych
projektovych zamérd je limitovan vysi alokace na vyzvu, to znamena, Ze podporeny budou projektové zaméry do
maximalni financni vySe alokace konkrétni vyzvy. A to tak, Ze Rada spolku bude pridélovat financ¢ni prostfedky z
alokace vyzvy projektovym zamérim sestupné dle bodového hodnoceni aZ do vycerpani celkové alokace na vyzvu.
Zbylé projektové zaméry, které neni mozné financovat z dlvodu vycerpani alokovanych financ¢nich prostredkd,
mohou byt zarazeny na seznam nahradnich projektovych zamérl, coZ se uvede v zapise z jednani. V pfipadé
nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS, rozhodne Rada spolku MAS o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektovych zamérd mize rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlze rozhodnout o navyseni alokace
vyzvy do vySe celkovych zplsobilych vydaji na opatfeni SCLLD. Z jednani Rady spolku MAS se pofizuje zapis a
vystupem je seznam vybranych projektovych zamérQ, pripadné seznam nahradnich projektovych zamér(, pokud
takové projektové zaméry existuji, a seznam nevybranych projektovych zamér(. Kanceldi MAS zasila vysledek
vybéru projektovych zamérl Zadateldm do 10 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych zamérd.
Informace bude pfeddna na kontaktni mail.

Do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméri preda kancelai¥ MAS na RO IROP vystupy,
zejména seznam vsech predloZenych projektd a zapisy z jednani pfislusSnych organi MAS Vybérova komise a
Rada spolku, v pripadé prezkumu ¢i stiznosti také Kontrolni komise).

Vysledky vybéru projektovych zamérd (seznam vybranych a nevybranych zamér( k podpore) jsou nejpozdéji do 10
PD od ukonceni vybéru projektovych zamér( zvefejnény na webovych strankdach MAS. Ukoncenim vybéru
projektovych zamérl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani Rady spolku. Proti rozhodnuti Rady spolku o
vybéru projektl mize Zadatel podat stiZznost.

5.4. VYDANi SOULADU PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCLLD

Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD je povinnou prilohou Zadosti o podporu, kterou Zadatel v
pfipadé vybéru projektu Radou spolku k podpofre, ptiklada k Zadosti o podporu v MS2021+.

Soulad projektového zaméru se SCLLD je vyddvan pouze projektovym zamérim, které byly vybrany Radou spolku
MAS k podpofre na zakladé vécného hodnoceni.
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Kancelar MAS pfipravi Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zdméru se SCLLD do 10 PD od ukondeni

vybéru projektovych zamérli. Nasledné opravnénd osoba, kterou je statutdrni zastupce MAS (v jeho
nepfitomnosti vedouci manazer SCLLD, nebo projektovy manaZzer) do 10 PD zkontroluje a svym podpisem potvrdi,
Ze projektovy zdmér je v souladu se SCLLD.

Od potvrzeni vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD do 10 PD zasild kanceldar MAS tyto
potvrzené vyjadreni Zadatelm na kontaktni mail (pfipadné dalSim relevantnim zplsobem, kterym bude na MAS
ovéreno radné doruceni zpravy).

V ptipadé zmény projektovych zamér( na vyzadani RO a nutnosti vydani nového souladu (napF. snizeni CZV,
zménu indikator) Rada spolku deleguje pravomoc k vydani nového souladu na kancelar MAS.

5.5. NAHRADNI PROJEKTY

Nahradnim projektovym zdmérem je hranicni proj. zamér, pfipadné dalsi proj. zaméry ve vyzvé MAS, které splnily
podminky vécného hodnoceni pro posouzeni souladu, ale ve vyzvé neni dostatek finan¢nich prostfedk( na
podporu — Rada spolku muze urcit nahradni proj. zaméry v kazdé vyzvé. Projektovy manazer MAS po ukonceni
posouzeni souladu proj. zaméru bude informovat Zadatele o skutecnosti, Ze byl Radou spolku MAS zafazen na
Seznam nahradnich projektovych zaméru. Projektovy manazer eviduje Seznam nahradnich projektovych zaméri
z kazdé vyzvy.

Seznam nahradnich projektl v aktualnim stavu je zvefejnén na webovych strankach MAS.

Ten bude obsahovat min. informace o:

e identifikaci vyzvy — &islo a ndzev vyzvy MAS, &islo a ndzev nadiazené vyzvy RO IROP,

e identifikaci proj. zaméru — ndzev a Cislo proj. zdméru, zadatel, vySe CZV proj. zdméru. Nahradni projektové
zaméry maji moznost byt financovany dodatecné, pokud z Uspor Ci realokaci prostiedkud ziskd MAS volné
financni prostfedky. Nasledny postup pro vyuzZiti ndhradnich projekt(:

e podpore projektovych zamérld na seznamu nahradnich projektovych zdmérl rozhodne Rada spolku na
svém zaseddani. Navrh na svolani jednani maze byt podan jakymkoliv ¢lenem, nebo manaZzerem SCLLD ¢i
projektovym manazerem MAS.

e Lze podpofit projekty do vySe nezazavazkované alokace MAS.

e V pfipadé vyhlaseni vice vyzev na konkrétni Opatieni SCLLD bude umoZinéna podpora nahradnich /
hranicnich projektt z predeslych vyzev — o této podpore rozhodne Rada spolku MAS v pfipadé stavajiciho
zajmu Zadatele o dotaci.

e Rada spolku miZe rozhodnout o podpofe nahradnich projektovych zamérd z jakéhokoliv seznamu
nahradnich proj. zamér(, z jakékoliv vyzvy dodatecné, v pfipadné nezazdvazkované alokace MAS,
podporeny vsak museji byt proj. zaméry v poradi uvedeném na daném seznamu.

Rada spolku se mlze dohodnout i na zméné proj. zaméru s Zadatelem (napftiklad snizeni CZV projektového
zaméru), na zakladé, kterého dojde k dodateéné podpore. Nebude-li prvni Zadatel v seznamu nahradnich projektl
nabidku akceptovat, prechdazi pravo na snizeni CZV na dalsi nahradni projekt v poradi seznamu nahradnich
projektd.

6 PREZKUM HODNOCENI A STiZNOSTi
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6.1. PREZKUM HODNOCENI

Zadatel maze podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku administrativniho hodnoceni pro posouzeni
souladu ¢i proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni pro posouzeni souladu. Proti vybérovému
hodnoceni pro posouzeni souladu mdze 7adatel podat stiznost proti postuplim MAS. Zadost o pfezkum lze podat
také proti vysledku opravného posouzeni souladu (opakovand Zadost o prezkum) provedeného na zakladé
rozhodnuti pfezkumné komise, slozené ze ¢lenl Kontrolniho vyboru MAS Zadosti o pfezkum proti opravnému
posouzeni souladu se bude prezkumna komise zabyvat pouze v ptipadé, Zze bude smérovat proti kritériu, které
bylo pfedmétem opravného posouzeni souladu. Zadost o prezkum je tfeba podat do 5 PD ode dne doruéeni
vysledku Zadateli po kazdé fazi posouzeni souladu na MAS (vyjma VYBERU Radou spolku MAS, kdy je moZné podat
pouze stiznost). Zadost o pfezkum Zadatel vypliiuje do povinného vzoru Zadosti o prezkum, ktery je pfilohou
téchto IP. V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni
informaci. Zadost o pfezkum se podavad datovou schrdnkou na MAS. Pfezkumné Fizeni provadi tfi¢lenna
pfezkumna komise slozend ze €lend Kontrolniho vyboru MAS. Piezkumnd komise posuzuje danou Zadost o
prezkum pouze v rozsahu podané Zadosti o prezkum po vécné a procesni strance. U kazdého piezkoumdvaného
kritéria, na které se Zadost o prezkum vztahuje, uvede prezkumnd komise, zda shledala Zadost o prezkum:
ddvodnou / nedlvodnou, véetné zdlvodnéni zavéru. Tyto informace uvede prezkumna komise do zapisu z
jednani, ktery je povinnym vystupem z prezkumné komise.
Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
e Datum a ¢as zacatku jednani
e Jmenny seznam Ucastnikd jednani
e Strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, v¢éetné identifikace projektového zaméru
e Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum
e Rozhodnuti komise vcéetné zdlvodnéni s podpisy Clenli Zapis vypracovava pracovnik Kancelare MAS. O
vysledku prezkumu rozhoduje prezkumna komise nadpolovi¢ni vétSinou vsech pritomnych ¢leni komise.
Jestlize prezkumnd komise shleda prezkum jakéhokoliv kritéria za dlvodny, uvede tyto informace do
Zapisu z prezkumné komise a soucasné vrati projektovy zdmér do dané faze posouzeni souladu, kterou je
tfreba dle rozhodnuti pfezkumné komise napravit. O ukonceni prezkumné komise, pripadné povinnosti
vratit projektovy zamér do nékteré z predchozich fazi, informuje pfezkumna komise vedouciho pracovnika
CLLD, ktery zajisti predani vysledk(i prezkumné komise Zadateli, pfipadné zajisti opravné posouzeni
souladu projektového zaméru. Pro opravné posouzeni projektového zaméru plati stejné podminky jako
pro fadnou fazi posouzeni souladu, musi byt viak reflektovany zavéry uvedené v zapise z Pfezkumné
komise.

PFezkumné fizeni musi prob&hnout do 15 PD od doruéeni Zadosti o pfezkum na MAS. Za ukonéeni prezkumného
Fizeni je povaZovano informovéni zadatele o vysledcich prezkumného tizeni. Zadatel je o vysledcich informovén
(stejné jako u jednotlivych fazi posouzeni souladu). Soucasti vyrozuméni o vysledcich pfezkumného fizeni je i
Zapis z prezkumné komise. Ve sloZitéjsich pripadech mlze byt lhiGta pfezkumného ftizeni prodlouzena na 60
kalendarnich dni. O prodlouzeni lhGty musi byt Zadatel, ktery podal Zadost o pfezkum informovén. Evidenci
Zadosti o pfezkum vede Vedouci pracovnik CLLD.

6.2. STIZNOST

Stiznost mdze 7adatel podat po VYBERU a posouzeni souladu projektovych zamérd. Stiznost je poddvana v
pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany béhem administrace
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projektu. Stiznosti Ize podat do 5 PD ode dne doruceni vysledku vybérové faze posouzeni souladu projektového

zaméru zadateli. Stiznost Zadatel vypliiuje do povinného vzoru Stiznosti, ktery je pfilohou téchto IP. V dokumentu
je tfreba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni informaci. Stiznost se
podava do e-mailu. Prosetfeni stiznosti provadi tficlenna prezkumna komise sloZzena ze ¢lend Kontrolniho vyboru
MAS, ktery posuzuje danou Stiznost po vécné a procesni strance.

Zavérem z Setfeni je informace, zda vybor shledal Stiznost: dGvodnou / nedlvodnou, véetné zddvodnéni zavéru.
Tyto informace se uvedou do zapisu z prosetteni stiznosti, ktery je povinnym vystupem z jedndni vyboru.

Zapis musi obsahovat minimélné nasledujici informace:

e Datum a ¢as zacatku jednani

e Jmenny seznam Ucastnikd jednani

e Strucny popis obsahu Zadosti o prfezkum, vcetné identifikace Zadosti o podporu
e Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum

e Rozhodnuti Kontrolniho vyboru véetné zdivodnéni s podpisy clenl

Zapis vypracovava pracovnik kancelafe MAS. O vysledku prosetieni stiznosti rozhoduje Kontrolni vybor MAS
nadpolovicni vétsinou vsech pritomnych ¢lend komise. Jestlize Kontrolni vybor MAS shleda stiznost za divodnou,
uvede tyto informace do Zapisu a soucasné vrati projekt do faze posouzeni souladu, kterou je treba dle
rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS napravit. O ukonéeni jednani Kontrolniho vyboru MAS, pfipadné povinnosti
vratit projektovy zamér do nékteré z predchozich fadzi posouzeni souladu, informuje Kontrolni vybor MAS
vedouciho pracovnika CLLD, ktery zajisti predani vysledk( z jednani ke Stiznosti Zadateli, pfipadné zajisti opravné
posouzeni souladu projektového zdméru. Pro opravné posouzeni souladu projektového zaméru plati stejné
podminky jako pro posouzeni souladu rfadné, musi byt vSak reflektovany zdvéry uvedené v zdpise z jednani
Kontrolniho vyboru MAS. Prosetfeni stiznosti musi probéhnout do 15 PD od doruceni stiznosti na MAS. Za
ukonéeni prosetteni stiznosti je povazovano informovani zadatele o vysledcich prosetfeni. Zadatel je o vysledcich
informovan. Soucasti vyrozuméni o vysledcich prosetfeni stiZznosti je i Zapis z jedndni Kontrolniho vyboru MAS. Ve
slozitéjsich pripadech mze byt Ih(ita prosetreni stiznosti prodlouzena na 60 kalendarnich dni. O prodlouZeni Ihity
musi byt Zadatel, ktery podal Stiznost informovan. Evidenci stiZznosti vede Vedouci pracovnik CLLD.

7 DALSIi CINNOSTI MAS PO VYJADRENI

O vydani Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru/nahradniho projektového zaméru se SCLLD
21-27 kancelaf MAS nadale komunikuje s Zadateli a poskytuje jim konkrétni ¢innosti a zaroven provadi kontrolu
shodnosti projektového zaméru a projektu v systému MS2021+.

7.1. CINNOSTI MAS PO VYDANI VYJADRENi

Po vydani Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru/ndhradniho projektového zaméru se SCLLD
21-27 Kancelaf MAS poskytuje nasledujici ¢innosti Zadatellm:

e Konzultace s zadateli/pFijemci ve véci: o pfipravy a podani projektu do systému MS2021+, o pfipravy
zmén projektu, o realizace projektu, o systému MS2021+.

e Z dlivodu zamezeni stfetu zajm0 nemohou pracovnici MAS zpracovavat Zadosti o podporu, povinné
pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zadavacim fizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o udrzitelnosti
projektu, Zadosti o zménu v projektu a zjednodusené Zadosti o platbu aj. dokumenty vztahujici se k vyzvé
MAS.
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7.2. KONTROLA SHODNOSTI PROJEKTOVEHO ZAMERU A PROJEKTU

Po kompletnim zaddni projektu do systému MS2021+, véetné vSech pfiloh, ale pfed podanim projektu zadatel
pozdda skrze kontaktni mail projektového manazera MAS, ktery je uveden v pfislusné vyzvé, o kontrolu shodnosti
projektového zdméru a projektu zadaného v MS2021+. Zadatel o tuto Kontrolu shodnosti pozada projektového
manazera MAS do 20 PD od doruceni vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD! Jestlize Zadatel o
tuto kontrolu ve stanovené |hité kancelai MAS nepozadda, nebude moci podat Zadost o podporu do MS2021+!
Predmét kontroly je zkontrolovani shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektu se SCLLD, s
podanou zadosti o podporu do MS2021+. Kontrolu provadi kanceldi MAS. Kancelat MAS nejpozdéji do 5 PD
Zadateli potvrdi pfijeti zddosti o kontrolu a zasle uZivatelské jméno pracovnika, kterému bude ze strany Zadatele
pridélena role signatare. Pracovnik MAS, kterému bude pfidélena role signatare, v pripadé shody projektového
zaméru, ke kterému byl vyddn soulad projektu se SCLLD, s podanou zadosti o podporu do MS2021+, zadost
pfipodepiSe. Po pfidéleni role kancelaf MAS do 20 PD provede kontrolu shody projektového zaméru, ke kterému
byl vydan soulad projektového zaméru se SCLLD, s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+. Kontrola shody
projektového zdméru s zZadosti o podporu zadanou v MS2021+ je vyhotovena do Kontrolniho listu shody
projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Na kontrole shody projektového zdméru s zadosti o podporu se podili signatar, ktery je hlavnim kontrolorem a
schvalovatelem. Pfi kontrole shody projektového zaméru s zadosti o podporu zadanou do MS2021+ tak MAS
uplatriuje nezavisle kontrolu jednim signatafem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven
druhym kontrolorem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni kontroly a zarovern ovéfuje spravnost kontroly
signatare. Schvalovatel ztvrzuje svoji kontrolu pouze podepsanim Kontrolniho listu shody projektového zdméru s
Zadosti o podporu zadanou v MS2021+. O vysledku kontroly shodnosti projektového zdméru a Zadosti o podporu
zadané do MS2021+ je Zadatel informovan kanceldii MAS nejpozdéji do 5 PD od provedeni kontroly. Zadateli je
zaslan vysledek kontroly spolu s vyplnénym Kontrolnim listem shody projektového zdméru s Zadosti o podporu
zadanou v MS2021+. Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a Zadosti o podporu muize byt nasledujici:

e Projektovy zdmér a Zadost o podporu je ve shodé — projektovy zamér, ke kterému byl vydan soulad
projektového zaméru s SCLLD 21-27, a Zadost o podporu zadand v systému MS2021+ je totozny,
nevykazuje zmény a odchylky oproti plvodnimu projektovému zaméru, pfipadné se jednd o zmény a
odchylky, které jsou v tolerovaném rozsahu. Dale: v odlivodnénych a doloZenych/doloZitelnych pripadech
je mozné prominout splnéni tolerovaného rozsahu, pokud nebylo v moci Zadatele vysledek ovlivnit (napft.
stavebni fizeni, hygienické limity atd.).

e Projektovy zamér a Zadost o podporu neni ve shodé — projektovy zamér, ke kterému byl vydan soulad
projektového zaméru s SCLLD 21-27, a zadost o podporu zadana v systému MS2021+ je odlisny, vykazuje
zdvazné zmény a vyrazné odchylky oproti plivodnimu projektovému zaméru, pfipadné se jedna o zmény a
odchylky, které ale nejsou v tolerovaném rozsahu.

Pokud je vysledek kontroly shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektového zaméru se
SCLLD, s zadosti o podporu zadanou do MS2021+, kladny, ureny signatai z MAS do 5 PD od provedeni kontroly,
zadost o podporu pfipodepise v systému MS2021+. Pokud je vysledek kontroly shody projektového zaméru, ke
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kterému byl vydan soulad projektového zaméru se SCLLD, s Zzadosti o podporu zadanou do MS2021+, zaporny, tak

zadand zadost o podporu v MS2021+ neni shodna s projektovym zamérem. V tomto ptripadé bude Zadatel vyzvan
k napravé 7adosti o podporu zadané v MS2021+ (pfipadné dalSim relevantnim zplsobem, kterym bude na MAS
ovéfeno fadné dorudeni zpravy). Zadatel mdze byt vyzvan k napravé souladu 7adosti o podporu zadané v
MS2021+ maximalné 2krat. Vyzva Zadateli bude zaslana spolec¢né s vysledkem a Kontrolnim listem shody
projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+. Lh(ta na provedeni napravy se stanovuje na 5 PD
od odeslani datové zpravy Zadateli, v odGvodnénych ptipadech lze Ihitu prodlouZit maximalné o 5 PD. V pfipadé
nedostatecné napravy, nebo v pfipadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli odeslana 2. vyzva k
napravé. Lhita na provedeni ndpravy se stanovuje na 5 PD od odeslani datové zprdvy Zadateli, v odiivodnénych
pripadé Ize Ih(tu prodlouZit maximalné o 5 PD. Pokud ani tak nedojde k napravé Zadosti o podporu zadané v
MS2021+, signatar MAS nepripodepiSe Zadost o podporu v MS2021 (zadost o podporu nebude tak mozné podat)
a dojde ke zneplatnéni vydaného Vyjadreni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD Radou spolku MAS. K
zneplatnéni Vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD Programovym vyborem dojde do 20 PD od
informovani Zadatele o zaporném vysledku kontroly shody projektového zaméru a zadosti o podporu zadané v
MS2021+, tedy Ze projektovy zdmér a zadost o podporu neni shodna.

7.3. ZMENA NAHRADNIHO PROJEKTOVEHO ZAMERU

V pfipadé dodatec¢né podpory proj. zaméru ze Seznamu nahradnich proj. zdméru, ktery nebude podporen v plné
mire, je ze strany zadatele nutné upravit proj. zdmér dle skutecnosti. Jednd se o Upravy aktualizace rozpoctu a
dalSich udaju, které jsou na snizenou castku navazané. Zménou proj. zaméru nesmi dojit ke zméné charakteru
proj. zaméru, ktery by mél vliv na proces posouzeni souladu, nesmi dojit k zafazeni novych aktivit a novych
polozek rozpoctu a novych indikator(l. Zadateli bude po dodate¢ném vydani Vyjadieni Predsednictvem MAS
stanovena |hiita pro podani zmény projektového zaméru, kterd je stanovena na 20 PD. Zadatel je povinen béhem
této IhGty podat aktualizovany projektovy zamér obdobnym zplsobem, jakym podal zdmér plvodni. Nasledné 2
pracovnici Kancelafe MAS (na pracovniky se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm() posoudi, zda dochazi zménou
proj. zaméru k vlivu na proces posouzeni souladu. Posouzeni zmény proj. zdméru je provedeno do Kontrolniho
listu zmény (vzor je prilohou), ktery je Zadateli zasilan s vysledkem vyjadfeni ke zméné. PROCES:

e Zména ma na néco vliv (napf. dochazi ke zméné charakteru projektového zaméru...) — vyzve se k napravé
projektového zaméru;

e dany proces je znovu proveden, a pokud by vysledek byl negativni, nebude moZné projekt posoudit a tim
padem z vyzvy podpofit. Po schvdleni zmény projektového zdméru je dale postupovano
jako s projektovymi zameéry, kterym bylo vydano kladné Vyjadieni po prvnim jednani Rady spolku MAS
spojené s danou vyzvou.

7.4. ZMENA PROJEKTU

V souladu s Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP se MAS vyjadfuje k nasl. zménam projektu:
e snizeni nebo zvyseni hodnoty indikator( vystupu,
e prodlouZeni pfredpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,
e snizeni celkovych zpUsobilych vydajl projektu,

e zména finanéniho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni cerpdni, pokud byl souédsti
projedndvaného projektového zaméru. Zadatel/piijemce ma za povinnost kontaktovat MAS Znojemské
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vinafstvi a informovat ji o pldnované zméné projektu ve vySe uvedenych pfipadech. Kancelat MAS

nasledné do 5 PD provede posouzeni vlivu zmény na posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD
21-27 a Vyjadreni souladu/nesouladu projektového zaméru/nahradniho projektového zaméru na SCLLD
21-27.

Vysledek je nasledné Zadateli/pfijemci zaslan mailovou komunikaci.

8 ARCHIVACE A AUDITNi STOPA

MAS Znojemské vinarstvi se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kanceldf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR IROP a SCLLD 21-27 a jejich realizaci po
dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU, a zajistuje dostate¢nou auditni stopu o realizaci PR IROP. MAS
Znojemské vinafstvi, z.s. zpfistupni RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem IROP a na 7adost RO IROP poskytne informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci
programového ramce IROP. MAS Znojemské vinatstvi, z.s. umozni vykon kontroly nebo auditu dalSim povérenym
organim CR nebo EU, poskytne jim nezbytnou soucinnost, véetné umozinéni vstupu do budov, mistnosti a mist
dotéenych realizaci programového ramce IROP, a zajisti pfistup k veskerym dokladlim a dokumentdm souvisejicim
s realizaci programového rdmce IROP. MAS Znojemské vinafstvi, z.s. ma povinnost informovat RO IROP o
jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych daldimi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s
programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich. KancelaF MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a
archivacniho fadu organizace, neni-li stanoveno v pravnich pfedpisech EU jinak.

9 KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci se Zadateli/pfijemci zajistuji pracovnici kancelafe MAS. Konzultace jsou poskytovany bezplatné. MAS
poskytuje konzultace od pfipravy projektového zaméru az po dokonceni doby udrzitelnosti, stejné tak i k realizaci
seminarl a workshopl uréenych pro Zadatele. Komunikace se Zadateli, pfijemci a partnery probiha elektronicky,
telefonicky nebo osobné. Pracovnici kanceldfe MAS poskytuji osobni konzultace predevsim v prostorach
pracovisté MAS, a to po predchozi domluvé. Pracovnici kancelaie MAS k jednotlivym vyhlasenym vyzvam PR IROP
nabizi osobni konzultaci ¢i jinou formu komunikace (napf. i seminafe pro potencidlni Zadatele). Pokud nebude
moci MAS zodpovédét dotazy Zadatell ¢i Ucastnikl seminare, budou konzultovédny s nadfizenymi organy nebo
budou Zadatelim a ptrijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR. Pfed predloZenim Zadosti o
podporu do MS2021+ mohou budouci Zadatelé taktéz vyuzit Konzultacni servis IROP (Konzultacni servis IROP -

Centrum - zkuSeny a spolehlivy partner pro vas region (crr.cz). Kancelai MAS je zodpovédna za funkénost

webovych stranek MAS: www.znojemskevinarstvi.cz, které jsou jednim z typd komunikace. Veskeré dokumenty a
informace pro Zadatele o podporu jsou zvefejnény na webovych strankach MAS vcéetné uvedeni konzultacnich
hodin a kontaktnich osob.

10 OPATRENIi PROTI STRETU ZAJIMU

Kanceldaf MAS posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajm0. Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na
poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamért a provadéji podpulrnou cinnost pfi posouzeni souladu,
nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS. Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu
administrativni faze posouzeni souladu, nesmi byt v podjatosti vici projektovym zamérim a pred zahdjenim
posouzeni souladu podepisi Eticky kodex, ktery je Pfilohou IP. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati,
informuji vedouciho pracovnika CLLD a nesmi u Zzadného projektového zaméru u dané vyzvy posuzovat soulad.
Clenové Vybérového, Rozhodovaciho i Kontrolniho organu, ktefi se podili na posouzeni souladu projektovych
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zamérd pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno posouzeni souladu nebo pfezkum, podepisi Eticky kodex,

ktery je Pfilohou IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a
rovného piistupu k Zadatelim. Clenové Vybérového, Rozhodovaciho i Kontrolniho organu ve stietu zajmu jsou
povinni o skutecnosti informovat vedouciho pracovnika CLLD pfed jednanim daného orgdnu, ¢i ihned po zjisténi
této skutecnosti. Clenové Vybérového i Rozhodovaciho orgéanu, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
posouzeni souladu daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméru, které danému projektovému
zaméru pfi posouzeni souladu konkuruji. Vybérovy a Rozhodovaci organ, ktery provadi posouzeni souladu
projektového zaméru, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti uc¢inéno. MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o posouzeni souladu projektovych zaméra nalezelo
nejméné 50 % hlast partnerim (¢lendm organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani organ MAS je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
e datum a ¢as jednadni,
e jmenny seznam Ucastnikd,

e prehled projektovych zamér(i v procesu posouzeni souladu a jejich: o slovni a bodové ohodnoceni
(zdGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pripadé vécné faze, o prehled projektovych zaméra s
vydanym souladem/nesouladem, pfipadné zafazenych na seznam nahradnich projektovych zamérd — v
pfipadé vybérové faze,

e Informovani o stfetu zajma, Pfitomni ¢lenové organt MAS podepisuji zapis s vysledky jednani na svém
zasedani. Zapis z jednani orgdn MAS provadéjici posouzeni souladu, pfipadné prezkum, bude zverejnén
na webovych strankach MAS nejpozdéji do 5 PD od ukonceni posouzeni souladu.

11 PRILOHY IP

Vzor harmonogramu vyzev MAS Znojemskeé vinarstvi z.s,
2. Eticky kodex

3. Z4dost o prezkum

4. Vzdani se prava na prezkum

5. StiZznost
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