Interni postupy

MAS Znojemské vinarstvi

Pro Programovy rdmec Strategicky plan SZP

Verze 1.0 schvdlena Radou spolku MAS Znojemské vinarstvi, z. s. dne 28.3.2024
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Tento vnitini predpis MAS upravuje procesni postupy pro transparentni vybér
projektd. Je v souladu s platnou vnitini dokumentaci, v souladu s ,,Metodickym
pokynem pro vyuziti integrovanych ndstrojl a regiondlnich akénich pldnd
v programovém obdobi 2021 -2027 (ddle MP-INRAP), kde je definovdno, ze MAS
vypracuje nediskriminacni a fransparentni proces vybéru projektd a kritéria. Tento
vnitfni predpis je také v souladu se ZpUsobem vybéru projektd na MAS. Hodnoceni a
vybé&r integrovanych projektd MAS probihd v souladu s postupy RO SP SZP.
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1 Identifikace MAS
Ndazev MAS MAS Znojemské vinarstvi, z. s.
Pravni forma Spolek
ICO 27009581
Sidlo kanceldare Havlickova 407/23, 671 72 Miroslav

Méstys Prosiméfice, Prosimérice 197, 671 61 Prosiméfice
Statutarni zastupce Zastupuijici fyzick& osoba: Jifi Lukes
predseda Rady spolku

Milada S&rovd, Manazer MAS, tel.: +420 775 975 004,

Manazer e-mail: maszv@seznam.cz
Webové stranky www.znojemskevinarstvi.cz
E-mail MASZV@seznam.cz
Telefon 515213 144

Datova schranka ID: 7e8kn8a

Bankovni spojeni 138848830%/0800

2 Administrativni kapacity

2.1 Organy MAS a jejich role v rozhodovacim procesu vybéru projektu:

Hlavnim Ucelem MAS Znojemské vinarstvi (ddle jen MAS) je realizace komunitné
vedeného mistniho rozvoje dle schvdlené SCLLD. Pro UCely napliovdani SCLLD ma
MAS ustaveny tyto orgdny:

Valnd hromada:

e schvaluje stanovy spolku, svij jednaci fadd a dalsi vnitini predpisy spolku a
jejich zmény, pokud nejsou svéreny jinému orgdnu,

e schvaluje vyroc¢ni zprdvu o Cinnosti a hospodareni spolku za kalenddrni rok
a schvaluje UCetni zavérku,

e Zfizuje povinné orgdny — rozhodovaci, kontrolni a vybérovy orgdn,

e voli a odvoldvd ¢leny Rady spolku, ¢leny Revizniho vyboru a cleny Vybérové
komise,
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e schvaluje SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, nese
zodpovédnost za distribuci verejnych prostredkd a provéadéni SCLLD v Uzemni
pUsobnosti,

e stanovuje pocet ¢lent orgdnd a zpUsob jedndni orgdnd MAS,

e Urcuje pravomoci a pusobnost orgdnd MAS,

e urCuje zpUsob volby a odvolavani clend orgdn’ MAS.

Rada spolku:

e schvaluje zpUsob hodnoceni a vybéru projekt’, zejména vybérova kritéria pro
vybér projekty,

e vybird projekty krealizaci a stanovuje vysi alokace na zdkladé ndvrhu
Vybérové komise,

e schvalovat uzavieni a ukonceni pracovnéprdvnino vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje, a dalSimi zaméstnanci,

e schvaluje vyzvy k poddvani zadosti.

Vybérova komise:

e provdadi predvybér projektl na zdkladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich
poradi podle piinosu t€chto operaci k pinéni zadmérd a cild SCLLD,

e predkladdd vybrané projekty ke schvdleni Radé spolku,

e cClenové Vybérové komise mohou pro své hodnoceni vyuzit odborného
posudku externiho odbornika, ktery v pripadé zjisténé potreby zajisti kanceldr
MAS.

Revizni vybor:

e kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektd spolku a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovdani odvoldni Zadateld proti vybéru spolku,

e zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovdava a predkladd ke
schvdleni Radé spolku indikdtorovy a evaluacni plan SCLLD),

e aktivné monitoruje realizované projekty,

e konfroluje plnéni podminek provéadénych projektd.

Seznam clend jednotlivych orgdny MAS je zverejnén zde:
https://www.znojemskevinarstvi.cz/organy-mas

2.2 Kancelar MAS

Kanceldi MAS provddi vsechny nezbytné cCinnosti pro zddarny pribéh realizace
SCLLD.
Kanceldf MAS plni ve vztahu k SCLLD a Programovému rédmci SP SZP tyto Ukoly:
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e Plipravuje ndvrhy jednotlivych vyzev vE. Fichi

e Poskytuje potenciondlinim ZadatelOm prostor pro konzultaci projektovych
zdmérY i Zaddosti o dotaci/Zadosti o platbu

e Provdadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekt

e Spolupracuije se zastupci RO apod.

e Po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a
schvdlenych projektd

e Vede evidenci o projektech na prislusném software a provddi veskerou
predepsanou archivaci.

3 Vyzva MAS

IpUsob zpracovdni vyzev se fidi Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro
Programovy rdmec Strategického pldnu SZP na obdobi 2023-2027 jako soucdst
komunitné vedeného mistniho rozvoje, Intervence 52.77 LEADER. Za sprdvnost
a aktudlnost odpovidd projektovy manazer MAS.

MAS vyhlasi Vyzvu na predkladdni Zddosti o dotaci po schvdleni RO SZIF.
Vyzva, Specifikace Fiche pro Vyzvu a dokument ZpUsob vybéru projektd na MAS
platné pro danou vyzvu MAS budou zverejnény na internetovych strdnkdch MAS od
data vyhldSeni Vyzvy az do posledniho dne registrace zddosti o dotaci na MAS.
Okamzikem vyhld&seni Vyzvy se rozumi jeji zverejnéni na webovych strankdch MAS.

3.1 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy MAS vygeneruje a vyplni projektovy manazer
formuldr Vyzvy, ktery odesle prostfednictvi Portdlu farmdre. Vyzva se musi vztahovat
na celé Uzemi SCLLD pro programové obdobi 2023-2027. Vyzva mize byt vyhldsena
az od vyddni kladného vysledku kontroly na RO SZIF, jinak je neplatnd. RO SZIF odesle
MAS piipominky k Vyzvé nebo vysledek kontroly Vyzvy do 7 pracovnich dnu od
odeslani formuldre Vyzvy. RO SZIF mize v pripadé nutnosti odloZit predpoklddany
termin poddni Zaddosti o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dnu. Spolu s informaci
o kladném vysledku kontroly Vyzvy bude pro zadatele zpfistupné&n formuldr Zadosti o
dotaci na Portdlu farmdre, ktery je platny pouze pro danou Vyzvu MAS.

3.2 Vyzva MAS

e MAS vyhldsi vyzvu MAS na predkladdni Zadosti o dotaci po schvdleni RO SZIF.

e  MAS musi mit v dany okamzik vyhldsenou pouze jednu vyzvu pro Programovy
rdmec SP SZP, dalsi Z&ddost o potvrzeni vyzvy mUze MAS podat az po poddni
Zadosti o dotaci viech projektt z predchozi vyzvy na RO SZIF.
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e Vyzva bude vyhldsena minimdiné 30 kalenddinich dnu pred ukoncenim
prijmu Z&dosti o dotaci na MAS a piijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat
minim&iné 14 kalenddinich dnu.

e Odpovédnost za vyhl&dseni a uverejnéni vyzvy ma kanceldf MAS, kterd zajisti
vypracovdni navrhu textu vyzvy, ktery projednd a schvdli Rada spolku a
ndsledné jej zasle ke schvdleni RO SZIF.

e Po vyhl&seni Vyzvy probéhne informacni semindr pro potenciondini Zzadatele
o dotaci v rdmci SCLLD. Terminy semindid jsou stanoveny na webovych
strdnkdch MAS.

Iména vyzvy MAS

Potvrzenou vyzvu ze strany RO SFIZ nelze nijak ménit; ve vyjimecnych
prfipadech mUze byt vyzva zrusena a predloZzena ke kontrole novd. Pritom je
vyhldseni nepotvrzené vyzvy povazovdno za neplatné a potencidini projekty
nebudou zaregistrovdny.

3.3 Obsah vyzvy

Vyzva musi obsahovat minimdalné ndsledujici Udaje:

e ndzev MAS a SCLLD,

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e pldnovany termin poddni na RO SZIF (dle vyzvy vyhiGsené RO SP SZP)

e odkaz na internetové strdnky MAS,

e jméno a kontakini Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho
informace pfipadnym Zadatelim,

e seznam vyhldsenych Fichi, v&. jejich UpIného znéni

e vymezeni predpoklddané alokace na jednotlivé Fiche (v KE) a stanoveni vyse
zpUsobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace,

e seznam povinnych a nepovinnych priloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

e odkaz na Pravidla pro intervenci LEADER

e poskytovdni konzultaci

e popis ZpUsobu vybéru projektd na MAS

4 74dost o dotaci

Konzultace zddosti a prijem zdadosti se Fidi Pravidly, kterymi se stanovuiji
podminky pro poskytovdni dotace na projekty rozvoje venkova v rdmci
Strategického pldnu SZP na obdobi 2023-2027 (ddle jen ,Pravidla pro konecné
7adatele). Zadatel poddvd Zddost o dotaci prosttednictvim  viastniho 0&tu
na Portdlu farmdre, a to v terminu stanoveném Vyzvou MAS a sou&asné se Zadosti
o dotaci poddavd Zadatel pres Portdl farmdre elektronické prilohy pozadované
v rdmci Vyzvy MAS a v rdmci Pravidel pro kone&né zadatele. Zddost se poddava
v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS. Za datum registrace

6
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Zdadosti o dotaci na MAS se povazuje datum odesldani Zadosti o dotaci do Vyzvy MAS
pres Portdal farmdre.

Projektovy manazer nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od ukonceni piijmu zddosti
zverejni na internetovych strankdch MAS seznam prijatych zadosti, a to minimdiné v
rozsahu:

- ndzev Zadatele,

- IC Zadatele,

- ndzev projektu,

- misto realizace projektu (NUTS 5),
- ndzev nebo cislo prislusné Fiche.

4.1 Piijem zZadosti o dotaci na MAS a administrativni kontrola

V programovém ramci SP SZP je provddéna kontrola Formdinich ndlezitosti
a prijatelnosti. Dalsi podminky jsou urceny PRAVIDLY, kterymi se stanovuji podminky
pro poskytovdni dotace na projekty rozvoje venkova v rdmci Strategického pldnu
SZP na obdobi 2023-2027 (ddle jen ,Pravidla pro konecné zadatele"), Obecné
a specifické podminky pro poskytovani dotace na zdkladé Strategického pldnu SZP
na obdobi 2023-2027 platné od roku 2024, Intervence 52.77 — LEADER.

MAS pfime Zd&dosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro kone&né
Zadatele prostrednictvim  Portdlu  farmdrfe v terminu pro prijem stanoveny
ve vyhldsené Vyzvé MAS.

Z&dost o dotaci mUze byt na zdkladé pisemnych podkladd dodanych Zadatelem
upravovdna /doplnovdna i MAS, v pfipadé potfeby mize MAS vyzvat Zadatele
pisemnou formou k doplnéni chybéjicich podkladd ¢&i informaci, a to ve Ihité
minimdaln& 5 pracovnich dnu. Zadatel mdZe provést opravu nebo doplnéni
maximdalné dvakrdt. V pfipadé, Ze Zadatel nedoplni poZadované informace
ve stanovené IhUté je MAS oprdvnéna ukoncit administraci zadosti.

MAS provadi zdznam do formuldie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a o dokumentech piijatych/odeslanych v rédmci procesu administrace Zadosti
o dotaci.

O vysledku provedené konftroly je zadatel informovdan nejdéle do 5 dnu od ukonceni
kontroly na MAS.

4.2 Vécné hodnoceni

Ve Strategickém pldnu Spolecné zemédélské politiky je Hodnoceni a vybér
projektd feSen v samostatném formuldii ,,ZpUsob vybéru projektd na MASH,
generovaném z Portdlu farmdre, aktudiné platnym pro danou vyzvu.

Dokument ,,ZpUsob vybéru projektd na MAS" je prilohou ¢.4.
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Tento formuldr je povinny k vyhldseni kazdé vyzvy ze SP SZP. Je moiné jej pred
vyhldsenim kazdé vyzvy aktualizovat. Findini verzi tohoto dokumentu schvaluje
centrdini pracovisté SZIF.

ZpUsob jedndni Vybérové komise je ddn stanovami MAS. Z jedndni Vybérové komise
provadeéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy pofizen pisemny zapis, ktery musi
obsahovat minimdlné informace obsazené ve formuldri zdpisu vygenerovaném z
Portdlu farmdare.

Vécné hodnoceni bude ukonieno do 30 pracovnich dnu od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti. O poctu pridélenych bodd informuje
MAS Zadatele do 5 pracovnich dnu od schvdleni seznamu.

4.3 Vybér projektu

Vybér projektd se fidi dokumentem ,ZpUsob vybéru projektd na MAS"
aktudiné platnym pro danou vyzvu.

Dokument ,,ZpUsob vybéru projektd na MAS" je prilohou ¢.4.

Vybér projektd k podpore je v kompetenci Rady spolku MAS. ZpUsob jedndni Rady
spolku MAS je ddan stanovami MAS a jednacim faddem Rady spolku MAS.

Hraniéni projekt vyzvy

V SP SZP Ize dle aktudiné platnych pravidel stanovit Hrani¢ni projekt vyzvy. Ten se fidi
dokumentem ,,ZpUsob vybéru projektd na MAS" aktudiné platnym pro danou vyzvu.
Dokument ,,ZpUsob vybéru projektd na MAS* je prilohou C. 4.

Z jedndani Rady spolku MAS je pofizen zdpis, ktery bude obsahovat minimdiné
informace obsazené ve formuldri zApisu vygenerovaném z Portdlu farmdre.

O vysledku vybéru projektd MAS informuje Zadatele a také verfejnost na webovych
strdnkdch MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od schvdleni Rady spolku. Seznam
vybranych a nevybranych Z&dosti o dotaci ke zvefejnéni bude obsahovat ndzev
zadatele, IC, ndzev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo &islo
prislusné Fiche a bodovy zisk.

4.4 Finalizace Zddosti o dotaci a podani na RO SZIF

Finalizace z&dosti o dotaci na MAS probinhd v souladu s Pravidly, kterymi se
stanovuji podminky pro Programovy rédmec Strategického pldnu SZP na obdobi 2023-
2027 jako soucdst komunitné vedeného mistniho rozvoje, Intervence 52.77 LEADER.

Pracovnici kanceldfe MAS spolu s zadateli finalizuji vybrané Zddosti o dotaci véetné
pfilon stanovenych Pravidly pro konec¢né Zadatele. Po finalizaci bude formuldr
ladosti o dotaci ze strany MAS elekironicky podepsdn, coz zamezi daliimu
provadé&ni zmén v Zaddosti o dotaci, a v&etné priloh ho MAS postoupi Zadateldm pies
Portdl farmdre k poddni na RO SZIF nejpozdéji 3 pracovni dny pred terminem podani
na RO SIZIF.
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Zadatel, jehoz Zddost o dotaci byla ze strany MAS vybrdana a finalizovdna, podd
Ladost o dotaci véetné priloh pres svUj U&et na Portdlu farmdfe na RO SZIF nejpozdéii
do terminu poddni na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MAS, pokud tak neucini, bude
ukonc¢ena administrace. Za datum poddni Zdadosti o dotaci na RO SIIF je
povazovano datum findlniho poddni na RO SZIF stanovené ve Vyzvé MAS a o
poddni Zaddosti o dotaci na RO SZIF obdrZi zadatel potvrzeni.

DolozZeni priloh k vybérovému/zaddvacimu fizeni

a) Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu do 70. kalenddiniho dne od findlniho data
poddni Z&dosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve Vyzvé MAS ke kontrole
kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybéru dodavatele dle Seznamu
dokumentace z vybéru dodavatele, ktery je k dispozici na internetovych
strdnkdch www.eagri.cz/spszp a www.szif.cz/cs/szp23-info.

b) Zadatel zdrovern doklddd na RO SZIF pres Portdl farmdre aktualizovany
elektronicky podepsany formuldf Zadosti o dotaci s upravenym rozpo&tem
projektu a doplnénymi Udaiji dle vysledku vybéru dodavatele;

c) pred dolozenim na RO SZIF predlozi zadatel dokumentaci dle bodu a) a b) na
MAS v terminu stanoveném MAS;

d) MAS je v pfipadé potffeby pro zZadatele pomocnikem/konzultantem,
ktery dokumentaci k vybéru dodavatele v&etné Upravy Zaddosti o dotaci pomUze
Zadateli zkompletovat pro poddni na SZIF, zdrovern MAS musi aktualizovany
formuldr Zadosti o dotaci podepsat,

e) v piipadg, Ze pii poddni na RO SZIF je v Z&dosti o dotaci uveden pifimy ndkup
(v pfipadé zakdzek, kdy je Priruckou pro zaddvdni zakdzek (viz kapitola 8
Obecnych podminek Pravidel) stanoveno dokldddni dokumentace k vybéru
dodavatele jako soucdst Z&dosti o platbu), nelze doklddat dokumentaci
k vybéru dodavatele dle této kapitoly; ndslednd zména rezimu zakdazky je moznd
jen ve vyjimecnych pfipadech po posouzeni SZIF;

MAS predd nejpozdéiji do terminu findiniho poddni na RO SZIF stanoveném ve Vyzvé
prostrednictvim Portdlu farmdre dokumentaci tykajici se Vyzvy (zdpisy zjedndni
odpovédnych orgdnd MAS vcetné potvrzeni aktudiniho sloZzeni orgdnd, prezenéni
listiny a seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci) na RO SZIF.

MAS zverejni na svych internetovych strdnkdch seznam vybranych a nevybranych
zadosti minimdiné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portdlu farmdre
a zApis z jedndni odpovédnych orgdnd MAS provdadéjicich hodnoceni a vybér
projektd, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnb od terminu findiniho poddni na RO
SZIF.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
kontrole dle kap. 4.1 t&chto postupl) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portdlu
Farmdfe do 5 pracovnich dnU od terminu registrace na RO SIZIF stanoveného
ve vyzvé MAS.
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Ridici orgén SP SZP doporuci k financovani viechny projekty, které prosly
hodnocenim a vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéril, ze jsou zpUsobilé
ke schvdleni.

4.5 Administrativni kontrola na RO SZIF

Po poddni Z&dosti o dotaci provede SIZIF administrativni kontrolu, kontrolu
prijatelnosti a kontrolu dokumentace u Zadosti o dotaci, které nedoklddaiji prilohy k
vybéru dodavatele dle kapitoly 4.4, v ostatnich pripadech provede SIZIF
administrativni kontrolu az po doruceni viech relevantnich pfiloh a aktualizovaného
formuldre Zddosti o dotaci.

V pripadé, 7e projekt/Iddost o dotaci/piilohy/dokumentace nebudou splfiovat
podminky prfijatelnosti a nedostatky budou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude
Z&dosti o dotaci ukon&ena administrace.

V pripadé zjisténych odstranitelnych nedostatk’ vyzve SZIF Zzadatele (informovdna je
i prislusnd MAS) k jejich odstranéni nejpozdéji do 70 kalenddinich dnl (v pfipadé
prfimého ndkupu), resp. do 140 kalenddinich dnl (v pfipadé dolozeni dokumentace
k vybé&ru dodavatele dle kapitoly 4.4) od findlniho data poddni Zadosti o dotaci

na RO SZIF uvedeného ve Vyzvé MAS, v pripadé nedostatky, které se tykaji Gdajl
vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvana k doplné&ni zdroveri i MAS.

Doplnéni neupiné dokumentace se provadi prostiednictvim Portdlu farmare.

Zadatel predd doplnénou dokumentaci nejprve na MAS, kterd provede jeji kontrolu.
Zkontrolovanou dopIinénou zd&dost o dotaci projektovy manazer elekironicky
podepise, verifikuje pfilony a predd zadateli.

Zadatel poté posle elekironicky podepsanou doplnénou dokumentaci pies Portdl
farmdre na RO SIIF, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v zadosti o doplnéni
neUplné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO SZIF mize ve stanovené Ihité
pouze jednou. Nedojde-li k odstranéni zdvad/zjisténych nedostatkd (na vyzvu SZIF
nebude ze strany zadatele reagovdno nebo odstranéni zdvad/nedostatkd nebude
kompletni), povazuje se Z&dost o dotaci za chybnou a z tohoto divodu bude
ukoncena administrace.

Schvdleni Zzddosti o dotaci

Z&dosti o dotaci, které prodly administrativni kontrolou, kontrolou prijatelnosti
a kontrolou dokumentace s kladnym vysledkem, budou ze strany SZIF schvdleny ke
spolufinancovani ze SP SZP. Schvalovani Z&dosti o dotaci probihd za kazdou MAS
probézné dle vysledku administrativni kontroly na RO SZIF. Zadatelé jsou o schvdleni
I&dosti o dotaci informovdni prostiednictvim seznamu projektd zvefejnéném na
internetovych strdnkdch www.eagri.cz/spszp a www.szif.cz
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4.6 Zaddost o platbu

MAS pfijme Zdadost o platbu pijemce dotace v&etn& priloh a ndsledné
zkontroluje soulad podminek s Pravidly pro konecné zadatele. Pracovnici MAS v Uzké
spoluprdci s piijlemcem dotace zaqjisti finalizaci Zddosti o platbu vEetné piiloh
stanovenych Pravidly pro konecné zadatele k preddni na RO SZIF. MAS provéri, zda
I&dost o platbu obsahuje viechny povinné vypliiované Udaje, véetn& Udajd pro
monitoring véetné cili/oblasti a zhodnoceni zdivodnéni inovativnosti, pripadného
prispévku ke konceptu ,,SMART Villages" a pridanou hodnotu projektu, pripadné s
nim uvedené zkonzultuje a doplni/upravi. V pfipadé potfeby si MAS od prijemce
dotace vyzadd chybéjici podklady &i informace. MAS je povinna zkontrolovat
dodrzeni preferencnich kritérii k datu poddni Zadosti o platbu na MAS. O zpUsobu a
vysledku ovéreni jednotlivych preferencnich kritérii bude proveden zédznam do
textového pole v Zadosti o platbu (v piipadé potfeby lze uvést také ndlezy &i
stanovisko k ostatnim kontrolovanym skutecnostem). Zkontrolovanou Z&dost o platbu
MAS stvrdi elekfronickym podpisem. Manazer MAS finalizovanou, zkontrolovanou a
elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné zdznamu o kontrole preferenénich
kritérii a pripadného stanoviska predd prijemci dotace pro odesldni pres Portdl
farmdre na RO SZIF.

Po zaregistrovdani Zadosti o platbu probihd kompletni kontrola Z&dosti o platbu
vCetné doloZenych prfiloh a kontrola realizace projektu; o zjisténych nedostatcich je
prijemce dotace vyrozumén prostrednictvim opatreni k ndpravé, doplnéni formuldre
Ladosti o platbu v&etné priloh, se provddi pouze prostfednictvim Portdlu farmdre.
Postup pro doplnéni Z&dosti o platbu je zvefejnén na internetovych strdnkéch
www.szif.cz.

V pripadé, Zze MAS s predloZzenou zadosti o platbu nesouhlasi, udéli prijemci dotace v
terminu do 7 kalenddrfnich dnU od obdrzeni z&ddosti o platbu ndpravné opatieni s
Ihdtou 5 kalenddinich dnu na opravu. Po doplnéni/opravé projektovy manazer
potvrdi formuldi zadosti o platbu a predd priiemci dotace k poddni pres Portdl
farmdre. Pokud prijemce dotace s ndpravnym opatfenim Ci se stanoviskem MAS
nesouhlasi, predd MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je ndsledné spolu
se zadosti o platbu preddno na RO SZIF.

Poddanim zadosti o platbu pfijemce dotace oznamuje ukonéeni realizace projektu.
5 Stfet z4jmu pfi vybéru projektu

Stietem zdjm0 se rozumi takové chovdni, které mizZe zvyhodnit nebo
znevyhodnit subjekt Zadatele. Dochdzi pfi ném ke stfetu vefejného a osobniho z&jmu.

Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv zdjem, ktery prindsi, nebo by mohl prinést,
dotCené osobé nebo osobé ji blizke, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo piné moci, ziskani majetkového nebo
jiného prospéchu, ¢i poskozovdni tretich osob v jeji prospéch.
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Vsechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projekto,
podepisuji vidy pred zahdjenim procesu vybéru projekttd v dané vyzvé Prohldseni o
nestrannosti a micenlivosti véetné Etického kodexu, ktery je uveden Priloha €. 1.

Osetieni stretu zajmu je v souladu s dokumentem ,Zpusob vybéru projekit na MAS“
aktudalné platnym pro danou vyzvu.

Dokument ,,ZpUsob vybérd projektd na MAS* je prilohou ¢. 2.

é Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovédnim platnych dokumentd (zdkonu,
pravidel, metodik, pokynU) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci
MAS, a to zejména v zqjisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udaju tak, aby
byl zqjistén rovny pristup k informacim pro viechny bez rozdilu.

7 Postupy pro odvolani Zadatele

Postupy pro odvoldni Zadatele na MAS se fidi Pravidly, kterymi se stanovuiji
podminky pro Programovy rdmec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako
souCdst komunitné vedeného mistniho rozvoje, Intervence 52.77 LEADER.

Zadatel md pravo podat zddost o prezkum v ndsledujicich pripadech:

Pfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS &i s vysi bodového
hodnoceni Zadosti o dotace, mize se do 30 kalenddinich dnu od provedeni
piisluiného Ukonu na MAS (napf. ukon&eni administrace Z&dosti o dotaci, resp.
neschvdleni Z&ddosti o dotaci v dUsledku nepiidéleni bodového zvyhodnéni) pisemné
obrdtit se Zz&dosti o provéreni postupu MAS i zdUvodnéni pridéleného poctu bodu
u konkrétniho preferencniho kritéria. Zddost o prezkoumdni MAS posoudi a informuje
zadatele o vysledku do 14 kalenddfnich dnu.

I&dost o prezkum se poddvd na MAS prostfednictvim jednotného formuldie (viz.
pfiloha &. 2). Zadatel uvede odkaz na konkrétni &ast hodnoceni i kritéria, ke kterym
se odvolavd, s popisem odUvodnéni zddosti o prezkum rozhodnuti. Odvolacim
orgdnem provAadéijicim prezkum je Revizni vybor, ktery zddost posoudi. Z kazdého
jedndni ohledné Z&dosti o prezkum hodnoceni a vybéru projektd je porizen z&pis,
a to minimdiné v rozsahu:

- datum a cas zacdtku jedndni,

- jmenny seznam Ucastniky jednant,

- stru€ny popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace Zadosti o dotaci,

- seznam osob vylouc¢enych z rozhodovdni o dané zZddosti o prezkum,

- rozhodnuti Revizniho vyboru, véetné odUdvodnéni rozhodnuti o Z&dosti o prezkum.
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lddost o prfezkum Revizni vybor posoudi a informuje Zadatele prostfednictvi
kanceldie MAS o vysledku do 14 kalendainich dnu. Z&pis z jedndni o provadéjicim
pfezkumu bude zvefejnén na internetovych strdnkdch MAS nejpozdéji do 15
pracovnich dnu od data uskuteénéni prezkumu.

Vypordddani zddosti o prezkum obsahuje informaci o zpUsobu a zdvérech prosetfieni
z&dosti o prezkum. To znamend, zda byla zZddost shleddna divodnou, cdstecné
dUvodnou ¢i nedivodnou, véetné jednoznacného zdivodnéni.

Bude-li Z&ddost o prezkum shleddna divodnou nebo Edste¢né divodnou, Revizni
vybor uvede, kterd kritéria povazuje za nutné prehodnotit. Ndsledné bude zadost
o dotaci vrdcena do predchozi faze schvalovdani a totozny hodnotitel, proti kterému
byla vznesena zdadost o prezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii.
Hodnotitel se musi fidit zavéry Revizniho vyboru vzeslymi z vypordddni pripominek.
Opétovné hodnoceni probind podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihdtdch jako
pUvodni hodnoceni, znovu zasedd Vybérovd komise. V pripadé, Zze je zddost
o prezkum v nékterém kritériu shleddna nedUvodnou, pak neni mozné kritérium
opravovat. V  nékterych pfipadech muUze Revizni vybor rozhodnout
o zpUsobu vyfizeni vypordddni pripominek a zohlednit své zdvéry ve vysledcich
hodnoceni (napf. zievnd chyba ve vyluCovacim kritériu).

V pfipadech, kdy zddost o prezkum bude celkové vyhodnocena jako nedivodnd,
nebude vrdcena zpét do procesu schvalovdani projektl. V takovém pripadé vydd
MAS rozhodnuti o ukon&eni administrace zadosti, které bude v souladu se z&konnymi
pozadavky na dorucovéni a v souladu se stanovenymi zpuUsoby komunikace
doruceno zadateli.

Rozhodnuti o ukonéeni administrace zddosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projektd,

- odUvodnéni vyfazeni zddosti o dotaci ¢i nedoporuceni projektu k financovani,
ve kterém uvede dUvody a podklady pro rozhodnuti, a jaok se vyporddala
s pfipadnym vyjadrenim Zadatele k podkladim rozhodnuti,

- vysledky hodnoceni, které vedly k ukonceni administrace zadosti o dotaci.

Pokud Zadatel nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mize se pisemné
obrdatit se zadosti o prezkum na SZIF a pokud tak ucini, ma zdroven povinnost dat futo
skutecnost MAS na védomi. Po doruceni zddosti o prezkum postupu MAS na SZIF
bude provedeno jeho prezkoumdni do 30 kalenddinich dnbu a Zadatel bude
o vysledku pisemné informovadn.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF, mize postupovat dvéma
zpUsoby:

1. pisemné se obrdtit do 30 kalenddinich dnU od provedeni prislusného Ukonu

(napf. ukon&eni administrace Zddosti o dotaci) se zddosti o prezkum

na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek projedndni z&adosti
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na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédeélstvi prijemci dotace pisemnou
formou,

2. podle § 141 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisy
(ddle jen ,;spravni fad"), podat na Ministerstvo zemédélstvi nadvrh na zahdjeni
sporného fizeni. V souladu se zdkonem &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjsich predpisU, je zadatel povinen uhradit poplatek za poddni
ndvrhu na zahdjeni sporného fizeni o sporu z verejnopravni smlouvy

Po proplaceni dotace:

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF, m& moznost pisemné
se obrdtit do 30 kalenddrnich dnd od provedeni prislusného Ukonu (napf. ukonceni
administrace, uloZzeni sankce) se Zzddosti o prezkum na Prezkumnou komisi
Ministerstva zemédeélstvi. Vysledek projedndni Z&dosti na Prezkumné komisi sdéli
Ministerstvo zemédélstvi prijemci dotace pisemnou formou. V pripadé neoprdvnéné
platby dotace postupuje SZIF v rdmci spravniho fizeni o vrdceni dotace podle pfimo
pouzitelnych predpisO EU a zdkona o SZIF, pfipady zdsahu vyssi moci
nebo mimoradnych okolnosti, které maiji vliv na pinéni podminek pro ziskdni dotace,
ozndmi  zZadatel/pfiemce  dotace pisemné  prislusnému  SZIF  nejpozdéji
do 30 kalendainich dnbU ode dne, kdy tak mdze ucinit. K ozndmeni Zadatel/prijemce
dotace piriloZi odpovidajici dikazy, na jejichz zakladé mize SZIF upustit od udéleni
pfipadné sankce, v jakékoli fazi administrace muizZze zadatel/pfijemce dotace
pozddat o vyjimku z Pravidel pro konecné Zadatele. Musi tak vsak ucinit
do 30 kalenddrnich dnuU ode dne, kdy zjistil, Ze pfislushou podminku nedokdze spinit.
O vyjimkdch z Pravidel pro konecné Zzadatele rozhoduje ministr zemédélstvi
(poradnim orgdnem je Prezkumnd komise).

8 Postupy pro provadéni zmén

Provadéni zmén se fidi Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace na projekty rozvoje venkova v rdmci Strategického pldnu SZP na obdobi
2023-2027 (ddle jen ,Pravidla pro konecné zadatele").

Podrobny postup pro poddni formuldre Hidseni o zméndch pres Portdl farmdare je
zvefejnén na internetovych strdnkdch www.szif.cz.

9 Komunikace se zadateli

Z&kladnim komunika&nim ndstrojem je Portdl farmdare. Ze strany SZIF jsou
zadateli/pfijemci dotace do schranky na Portdlu farmdre zasildny informace
o prUbéhu administrace podanych zddosti. V pfipadé dokumenty, pro které neni
nastaveno primdrné elektronické poddni pres Portdl farmdre, je jejich poddni mozné
elekfronicky z datové schrdnky Zzadatele/pfijemce, postou nebo osobné
Ci prostrednictvim MAS na podatelné prislusného RO SZIF.

Projektovi manazefi rovnéz pro zadatele poskytuji konzultace. Osobni konzultace
budou probihat v prostordch pracovisté MAS, a to po predchozi domluvé
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s projektovym manazerem. Konzultace jsou poskytovdny k pripravé projektu
a k navrhovanym podstatnym zméndm projektU.

Z divodu zamezeni stfetu z4jimU nemohou projektovi manazefi na konzultaénich
schlzkdch zpracovdvat Zzdadosti, povinné prilohy, dokumentaci k vybérovym
a zaddvacim fizenim, zprdvy o realizaci projektu, zprdvy o udrzitelnosti projektu,
zadosti o zménu v projektu a ziednodusené zadosti o platbu qj.

V pripadé informovani a vyzyvdani zadatele v rdmci administrace projektu je nutné
zaslat zprdvu datovou schrdnkou, postou doporucené (nejlépe s dodejkou),
e-mailem s elekironickym podpisem, e-mailem s dokumentem elektronicky
podepsanym v priloze, prip. predat oproti podpisu zadatele.

Vsechny relevantni kontakty pro poskytovdni informaci a konzultaci budou blize
specifikovdny v konkrétni vyzvé MAS.

Projektovi manazefi budou rovnéz organizovat semindre pro zadatele, a to ke kazdé
vyzvé MAS. Semindr pro zadatele bude na webovych strdnkdch MAS a rozesldn
viem clenUm spolku e-mailem. Na semindii projektovi manazefi sezndmi Zadatele
s procesem prijmu zddosti, ddle s aktudinimi pravidly vztahujici se k dané vyzvé
a s Portdlem Farmdre.

10 PRILOHY

e Priloha &. 1 — Prohl&seni o nestrannosti a micenlivosti v€etné Etického kodexu
e Priloha &. 2 - ZpUsob vybéru projektd na MAS

e Priloha €. 3 - Formuldr pro vyfizovdni zadosti o prezkum rozhodnuti

e Priloha €. 4 — Prohl&seni o vzddni se prava odvoldni

e Priloha &. 5 - Zdpis z jedndani Revizniho vyboru — vzor
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