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2
Evidence zmén
Revize ¢. Predmét revize Kapitola ¢islo Platnost
1 Konzultace a podani navrhu projektu 4.3.
Projektovy zamér — navrh projektu s elektronickym podpisem
opravnéné osoby a piipadné dalsi piilohy odesle zadatel na e-mail
maszv@seznam.cz
2 Administrativni kontrola projektt 51
Lhata pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od
zaslani informace o ukonceni faze administrativniho hodnoceni
vcetné prezkumi ¢len§m Vybérové komise.
3 Pfezkum hodnoceni navrhu projektu 6

Zadost o prezkum je mozné podat do 5 pracovnich dni od
odeslani vysledku hodnoceni zadateli.
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1. UVOD
Tento dokument ptedstavuje postupy pro programovy ramec Operacniho programu Technologie a

aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,,OP TAK* ¢i ,,PR OP TAK*) v ramci administrace,
monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na tizemi MAS Znojemské
vinafstvi, z. s. pro obdobi 2021-2027 (déle také jen ,,SCLLD*) a dale v souvislosti s t€émito Cinnostmi
uruje kompetence konkrétnich organi a zaméstnanci MAS Znojemské vinaistvi, z.s. (dale také jen

L MAS®).

Interni postupy (dale také jen ,,IP*) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru navrhl projekti.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS — Stanovami, Jednacim fadem organti
MAS Znojemské vinaistvi, z.s. (dale také jen ,,Jednaci tad*), schvilenym PR OP TAK, Metodickym
pokynem pro vyuziti integrovanych nastrojli a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021—
2027 (dale také ,,MP-INRAP) a s dokumentem ,,Akceptace programového ramce integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK®, kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramec MP-
INRAP.

Schvalené IP zvetejnuje Kancelat MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvalené
zmény na webovych strankach.
MAS nevyhlaSuje Vyzvy bez vypracovanych internich postupti.
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2. IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Znojemské vinafistvi, z. S.
Pravni forma Spolek

1CO 27009581

Sidlo kancelare Havli¢kova 407/23, 671 72 Miroslav

Kontaktni udaje na pracovniky kanceldfe MAS jsou uvedeny na

Kontaktni udaje webovych strankach MAS - http://www.znojemskevinarstvi.cz/kontakty
Webové stranky WwWWw.znojemskevinarstvi.cz

E-mail MASZV@seznam.cz

Datova schranka ID: 7e8kn8a

Personalni zajisténi implementace OP TAK v kancelaii MAS:
e Bc. Karel Pavli — Manazer MAS tel: 608 338 511
¢ Ing. Jana Prochazkové — Vedouci SCLLD/Manazer MAS tel: 774 073 004

3. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Organy a administrativni kapacity MAS

Valna hromada je nejvysSSim orgdnem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partneti MAS. Jednani je
upraveno jednacim fadem Valné hromady MAS, ve kterych je upraven vzorec piepoctu hlasovacich prav,
tak aby pocet Clenl zastupujicich vetejny sektor ani zddnou ze zajmovych skupin nepiesdhl 49 %
hlasovacich prav.

Rada spolku je rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z partnera MAS, tak aby
pocet Clentl, zastupujicich vetejny sektor ani zddnou ze z4djmovych skupin neptesahl 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Rady spolku jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Rada spolku ma 5 ¢lend.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjekti, které
na uzemi MAS prokazatelné pisobi, pti¢emz vetejny sektor ani zaddna ze z4jmovych skupin nepiesahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim
ukolem tohoto organu je hodnoceni projektli na zaklad¢ objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje
potadi projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma 9 ¢lend.
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Revizni vybor je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnera MAS.
Kompetence Revizniho vyboru jsou vymezeny ve (Stanovach MAS). Revizni vybor provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Revizni vybor ma 3 ¢leny.

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Slozeni kancelafe MAS
ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je manazer MAS/vedouci SCLLD.

Pracovni naplit zaméstnancti je soucasti pracovni smlouvy. Vedouci SCLLD je odpovédny za chod
kancelaie MAS.

4. VYZVY MAS
Harmonogram vyzev MAS zpracovava na zaklad¢ usneseni Valné hromady pracovnik Kancelaie MAS.

Harmonogram je obvykle zpracovéan na jeden kalendéini rok. V ptipad¢ potieby zajistuje Kancelar MAS
aktualizaci harmonogramu.

Kancelat MAS zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace (na email clld@mpo.cz).

Odpovédnost za vypracovani a ptipadnou aktualizaci harmonogramu mé vedouci manazer pro realizaci
SCLLD.

Harmonogram vyzev zvetejiiuje Kancelat na webu MAS. Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma
projektovy manazer.

4.1 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Ridici organ OP TAK (dale také jen ,,RO%) vyhlaguje prib&znou vyzvu pro piedkladani zadosti o podporu
z integrovaného nastroje CLLD — tzv. nadfazend vyzva.

MAS reaguje na nadiazenou vyzvu RO vyzvou MAS k predkladani navrhi projektd. Ta je vzdy kolova.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné pfilohami, které jsou stanoveny ve vyzvé
RO OP TAK (piipadné je mozné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou piilohy uloZeny),
Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni navrhi projekti. Tyto
zvetejnuje Kancelar MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu az po vyhlaseni vyzvy fidicim organem (RO), ke které se vaZe a po zpfistupnéni
zadosti o podporu v systému MS2021+ a nemuze ji ukoncit pozdé&ji, nez je stanoveno datum ukonceni
ptijmu zadosti ve vyzveé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatieni PR OP TAK, tzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni, cilové
hodnoty indikatort, lhiity plnéni milnikd finanéniho planu.

Vyzva MAS na ptredkladani ndvrh projekti je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+
prostiednictvim webovych stranek MAS <https://www.znojemskevinarstvi.cz />.

Vyzvu (véetné alokace vyzvy MAS) schvaluje Rada spolku, a to na zakladé harmonogramu vyzev,
finan¢niho planu CLLD a absorp¢ni kapacity Gizemi.

Vyzva je vyhlaSena zvefejnénim textu vyzvy na webovych strankach MAS.

Datum ukonceni piijml navrhii projektd mulze nastat nejdiive 30 kalendainich dni po datu vyhlaseni
Vyzvy.
Hodnoceni jednotlivych navrht projekt probiha po ukonceni ptijmu navrhl projekti.

MAS Znojemské vinafstvi, z. s., IC: 270 09 581
se sidlem Miroslav, Havli¢kova 407/23, 671 72. PSC: 671 72

zapis ve spolkovém rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 11368



MAS vybira dle svého uvazeni a svych potieb individualni poéet kritérii vécného hodnoceni z Sablony
pro zaslani specifickych kritérii OP TAK (pfiloha €. 6.2/5; dale také ,,Sablona kritérii).

Ke kazdému vybranému kritériu MAS stanovi bodové skaly a jejich popis. V kazdé vyzvé musi byt
uvedeno povinné kritérium €. 1 z Sablony kritérii.

4.2 Kontrolni listy
Kontrolni listy jsou vytvofeny pro transparentni hodnoceni projekta.

Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Znojemské vinaftstvi.

Kontrolni listy obsahuji podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na referencni dokumenty. Formulaie
kontrolnich listi zpracovava manazer Programového ramce OP TAK.

Kontrolni listy vychézeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za ptipravu kontrolnich listi pro hodnoceni,
aktualizaci kontrolnich listti a zvetejnéni kontrolnich listli pro hodnoceni na webovych strankach MAS
ma manazer Programového ramce OP TAK.

Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ MAS Znojemské vinafstvi a jejich zpracovani je na
zodpoveédnosti manazera Programového ramce OP TAK.

4.3 Konzultace a podani navrhu projektu

Konzultace navrhi projektt poskytuje kancelat MAS bezplatné, jak v prostorach MAS, tak v ptipadé, kdy
je to vhodné a ucelné mimo kancelat MAS. Konzultace MAS muze koordinovat ve spolupraci s
Agenturou pro podnikani a inovace.

Piijem navrhd projektti od Zadatell na MAS probihda mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel
vyplni projektovy zdmér dle vzoru vyzvy — tj. ndvrh projektu.

Projektovy zamér — navrh projektu s elektronickym podpisem opravnéné osoby a ptipadné dalsi piilohy
odesle zadatel na e-mail maszv@seznam.cz.

Po prijeti projektového zaméru odesle manazer Programového ramce OP TAK neprodlené Zadateli
e-mailem potvrzeni o prijeti projektového zaméru.

Kancelat MAS kontroluje a archivuje pfijaté navrhy projektu.

Seznam pfijatych navrhi projekti zvefejiluje Kancelat MAS na webovych strankdch MAS do 10
pracovnich dni od ukonéeni pfijmu navrhti projektti na MAS.

5. HODNOCENI A VYBER NAVRHU PROJEKTU
Hodnoceni navrhi projektt probiha ve 2 fazich:

= Administrativni kontrola projektli — provadi Kancelair MAS.
* Vécné hodnoceni navrht projekti — provadi Vybérova komise.

Vybér navrhi projekti a vydani Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO provadi
Rada spolku MAS.

5.1 Administrativni kontrola projekti

V ramci administrativni kontroly navrh projekti kontroluje Kancelat MAS (vedouci manaZer pro
realizaci SCLLD 1 projektovy manazer), zda Zadatel vyplnil veskeré potfebné udaje v navrhu projektu, je
soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi navrhu projektu. Tato faze je provedena maximalné do 20
pracovnich dnli od ukonceni piijmu navrhu projektt ve vyzvé MAS.
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Kancelatr MAS pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich tidaji vyzve zadatele k doplnéni navrhu projektu.
MAS muze zadatele vyzvat k doplnéni podkladl, které vysvétli nejasny bod névrhu projektu. Toto
doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dnil. Zadatel ma moZnost pozadat
o prodlouzeni lhity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnt. Zadatel nesmi v navrhu projektu
upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfeSeni nesouladu nebyl vyzvan (vyjimkou jsou pifipady oprav
jednoznac¢nych preklepit a gramatickych chyb). Pfi zjiSténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje
navic nad pozadavek administrativni kontroly, mize byt zddost pii administrativni kontrole vytazena.
Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projekt vyfazen z dalSiho hodnoceni.

Komunikace se zadatelem v piipadé doplnéni projektového zaméru probiha e-mailem.

Na osoby, které provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stietu z4jmi.
Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list navrhu projektu.

O vysledku administrativni kontroly je zadatel informovan e-mailem nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni po
ukonceni posouzeni.

Navrhy projektt, které splnily vySe uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi k vécnému
hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly v§ech navrhti projektti.

Lhita pro vécné hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze
administrativniho hodnoceni vcéetné prezkumi ¢lenim Vybérové komise.

Vystupy z administrativni kontroly:

= Podepsané etické kodexy fesici stfet zajmi zaméstnancii Kancelare MAS
= Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany vedoucim manazerem pro realizaci
SCLLD a projektovym manaZerem

5.2 Vécné hodnoceni navrhu projektu

Cilem vécné hodnoceni je vyhodnotit kvalitu navrhii projekti s ohledem k napliiovani

véenych cilt SCLLD MAS a umozZnit srovnani projekt podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha
na zéklad¢ pfedem stanovenych a vetejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS
(viz kapitola 4 Piiprava a vyhlaseni vyzvy).

Do vécné faze jsou predavany navrhy projekti, které splnily podminky administrativni faze. Vécnou fazi
provadi Vyberova komise do 30 pracovnich dnil od ukon€eni administrativni kontroly.

Hodnoceni probihé dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do kontrolnich listt.
Kritéria jsou hodnocena body. Navrh projektu splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve
vyzvé stanoveny minimalni pocet bodli z maximalniho mozného poctu bodu.

Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednani vybérového organu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umozZnit jeho zéastupci ucast na tomto jednani v
roli pozorovatele, pokud o0 to pozada. Ucast zastupce RO na jednani organti nositele SCLLD mize byt
realizovana formou monitorovaci navstévy.

Na cleny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu z4yma (podepisi Eticky kodex). Clenoveé
Vybéroveé komise, ktefi jsou ve stietu z4jmd, se jedndni neucastni.

Clenové Vybérové komise v pritbéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z
jednani Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vyplituji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani obsahuje projekty sefazené sestupné podle
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dosazenych bodii. Pti rovnosti bodl dvou nebo vice projekti v hodnoceni rozhoduje celkova vyse dotace.
Vyse v potadi je ten projekt, ktery ma nizs$i celkovou castku dotace. V piipad¢ rovnosti dotace ma
prednost projekt zadatele, ktery se realizuje v obci s niz§im poctem obyvatel (1daj k 1. 1. 2023 dle udaji
CSU). Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni.
Vybérova komise schvaluje seznam zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam zadosti,
které nesplnily podminky vécného hodnoceni.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan Kancelaii MAS e-mailem, a to do 10 pracovnich
dni.

Vystupy z jedndni Vyberové komise:

* Podepsané etické kodexy fesici stiet zajmu pritomnych ¢lentt Vybérové komise

» Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany ptitomnymi ¢leny Vybérové komise

= Zapis z jednani Vybérové komise + prezencni listina + seznam hodnocenych navrhti projekta
sefazeny sestupné¢ dle poctu obdrzenych bodi

5.3 Vybér a vydani souladu navrhu projektu se SCLLD

Za vybér navrhu projektu je odpovédny Rada spolku. Pravidla jednani jsou uvedena ve Stanovach a
Jednacim tadu.

Kancelai MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenim Rady spolku do 5 pracovnich dnd od uplynuti lhity
pro podani zadosti o pirezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o piezkum ve f4zi hodnoceni.
Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, ptipadné dalsi dokumentace MAS.

Jednani Rady spolku se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnit od ukonéeni faze hodnoceni (po uplynuti
lhity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o ptezkum vsech
zadateld, resp. po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni).

MAS je povinna informovat RO o terminu jednani rozhodovaciho organu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umozZnit jeho zéastupci ucast na tomto jednani v
roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ugast zastupce RO na jednani organti nositele SCLLD miize byt
realizovana formou monitorovaci navstévy.

Rada spolku vybira navrhy projekti na zakladé hodnoceni Vybérové komise. Pti vybéru navrhi projekti
plati potadi projektt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni Vybérovou komisi, nelze je ménit.

Clenové Rady spolku, kteii provadi vybér navrhii projektii, nesmi byt ve stéetu zajmii — podepisuji Eticky
kodex.

Pro ziskani souladu se SCLLD musi ndvrh projektu splnit obé z nasledujicich podminek:

= Navrh projektu splnil podminky vécného hodnoceni MAS
= Navrh projektu z hlediska celkovych zptsobilych vydaji 1ze podpoftit v ramci alokace dané vyzvy

Navrhy projektt, které splni vySe uvedené body (splnéni podminek vécného hodnoceni a fin. pozadavek
navrhu je moZné podpofit v ramci alokace vyzvy) jsou tzv. vybrané navrhy projekti a bude jim vydano
Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO. Toto vyjadieni MAS se vydava do 10
pracovnich dni od rozhodnuti Rady spolku.

Rada spolku muze urcit hraniéni navrh projektu vyzvy, ktery uvadi v zapise z jednani. Hrani¢nim
navrhem projektu je navrh, ktery splnil podminky vé&cného hodnoceni, ale ve vyzv€ neni dostatek
finan¢nich prostfedkd na jeho podporu v plné vysi. Kanceldt MAS oslovi Zadatele hrani¢niho projektu,
zda souhlasi se snizenim zptisobilych vydaju tak, aby se celd dotace navrhu dala pokryt z alokace vyzvy.
Nebude-li nabidku akceptovat, pfechazi pravo hrani¢niho navrhu projektu na dalsi projekt v potadi ve
vyzvé a osloveni se opakuje. Odmitne-li i druhy Zadatel, hrani¢ni navrh projektu nebude stanoven. Bude-
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li stanoven hranicni projekt vyzvy a zadatel snizi zplsobilé vydaje tak, aby se celd dotace navrhu dala
pokryt z alokace vyzvy, bude tento navrh povazovan za vybrany a bude vydano Vyjadieni MAS o
souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO.

Ptipadné, pokud pozadavek navrhii projektt, které splnily podminky vécného hodnoceni, bude vyssi, nez
je alokace vyzvy, muze Rada spolku alokaci vyzvy navysit, pouze pokud nedojde k piekroceni celkové
alokace programového rdmce. Pokud pozadavek navrhu projektt, které splnily podminky vécného
hodnoceni, bude vyssi, nez je alokace vyzvy a dalsi navyseni alokace vyzvy jiz neni mozné, budou uréeny
tzv. ndhradni navrhy projekti.

V piipad¢€ nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada spolku o moznosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

V ptipadé nebezpeci z prodleni mize organ MAS rozhodovat hlasovanim ,,per rollam* (korespondenénim
hlasovanim). Pravidla jednani ,,per rollam* jsou uvedeny v Jednacim fadu orgdniit MAS.

Z jednani Rady spolku vytvoii Kancelai MAS zapis, ve kterém jsou vypsany navrhy projektu, které byly
a nebyly vybrany.

Kancelat MAS zvetejiiuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych (popt. ndhradnich)
projekt na webu MAS do 10 pracovnich dnti od ukonéeni procesu vybéru.

Kancelai MAS do 10 pracovnich dnii od ukon&eni vybéru navrhii projekti preda RO vystupy, zejména
seznam vSech piedloZenych projektl a zapis z jednéni ptislusného organu MAS.

Kancelat MAS zasila zadateli prostfednictvim e-mailu do 10 pracovnich dnti od jednani Rady spolku
stanovisko Rady spolku.

Vystupy z jednani Rady spolku:

= Zapis Rady spolku

= Seznam vSech pfedlozenych navrha projektd,

= Seznam vybranych / nevybranych / hrani¢nich / ndhradnich projektt s uvedenim bodového zisku.
U nevybranych navrhii projektt se uvede ditvod nevybrani k financovani.

= Usneseni k navrhlim projektd o vydani Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se schvalenou
strategii do vyzvy RO.

= Prezencni listina

= Podepsané etické kodexy fesici stiet z4ymu ¢lentt Rady spolku

5.4 Podani Zadosti o podporu

Navrhy projektt, které vybrala Rada spolku, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+. V tomto kroku postupuji Zadatel¢ dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o
podporu. Podminky nadiazené vyzvy a dalsi postupy jsou na strané RO. Podani zadosti se fidi Pravidly
pro zadatele a piijemce a dalsi dokumentaci RO.

Povinnou ptilohou Z4dosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se schvélenou
strategii do vyzvy RO. Toto vyjadfeni se vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Rady spolku. Dalsi
podminky a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO.

Vyjadieni ma platnost 30 kalendéainich dni od datumu podpisu ze strany MAS, do t¢ doby musi byt
vybrany navrh projektu podan do MS2021+. Platnost ndvrhu projektu nelze prodlouzit.

Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souhlasu, MAS jiz platnost neprodluzuje, a tudiz
nevydava dalsi Vyjadieni a navrh projekt nebude podpoien z dané vyzvy.
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V ptipadé, kdy do systému MS2021+ nebude podan néktery z navrhl projektt, ktery byl vybran k
podpote Radou spolku, do 30 kalendainich dnt, ¢i zadatel odstoupi od zaméru realizovat navrh projektu,
MAS vyda Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO nahradnimu projektu (dle
potadi vécného hodnoceni).

Pro podani zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manaZzer pro realizaci SCLLD pfi podani
figurovat jako jeden ze signatait projektu. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti s
navrhem projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o podporu bude ze strany zadatele
finalizovéana, informuje zadatel MAS emailem.

Kancelat MAS do 10 pracovnich dnil zkontroluje a posoudi, zda je zddost o podporu v souladu s pivodné
piedlozenym navrhem projektu a je v souladu se strategii CLLD. Po vySe uvedené¢ho kroku vedouci
manazer pro realizaci SCLLD podepise zadateli zadost o podporu v MS2021+. Po podepsani zadosti
Kancelai MAS vyzve Zadatele e-mailem k podpisu zadosti o podporu.

Nasledujici hodnoceni a schvalovani zadosti o podporu provadi RO.

6. PREZKUM HODNOCENI NAVRHU PROJEKTU

Zadatel mize podat zadost o piezkum proti negativnimu vysledku administrativni kontroly nebo proti
negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.

Zadost o piezkum je mozné podat do 5 pracovnich dni od odeslani vysledku hodnoceni Zadateli.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Kancelai MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se pfezkumu e-mailem z duvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni lze pouze v piipade, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o
pfezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o pfezkum je piilohou téchto IP. Zadatel miize potvrdit
vzdani se prava na prezkum e-mailem (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o
prezkum).

Prezkumné tizeni provadi Kontrolni a revizni komise, ktera je za prezkumné fizeni zodpovédna. Pravidla
jednani Komise jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim fadu.

Kontrolni a revizni komise rozhodne o zadosti o pfezkum nejpozdéji do 40 pracovnich dni od piijeti
zadosti o prezkum e-mailem MAS, v odivodnénych ptipadech do 60 pracovnich dni od piijeti Zadosti o
piezkum. O divodech prodlouzeni lhiuty bude Zadatel informovan e-mailem.

V piipadé, Ze jeden nebo vice Zadateldi poda zadost o prezkum, pozastavuje se lhiita pro piislusnou fazi
hodnoceni pro vSechny navrhy projekti podané do dané vyzvy MAS, do doby, neZ je pfipadna zadost/i o
pfezkum vyfeSena/y.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni navrhu projektu
administrativni kontroly nebo proti vysledku bodového hodnoceni (VH). Zadatel se miize odkazovat
pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném navrhu projektu ¢i pfiloze. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v navrhu projektu ¢i jeho ptilohach, nesmi byt bran ztetel.

U kazdého pfezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost divodnou
nebo neduvodnou a zaroven uvede zduvodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise. Z jednéni
musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

= datum a Cas zacatku jednani,

= jmenny seznam Ucastnikd,

= stru¢ny popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace Zzadosti 0 podporu,

= osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o piezkum z diivodu stietu zajmda,

* rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v¢ odtivodnéni.
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Pokud nastane situace, kdy bude zaddost o pfezkum vyhodnocena jako diivodnd, probéhne nové hodnoceni
(opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.

Vyrok Kontrolni a revizni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Navrh projektu je vracen do dané
faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti Kontrolni a revizni komise
opravit.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dnii od dne rozhodnuti o Zadosti o prezkum
Kontrolni a revizni komisi.

Kancelatr MAS informuje Zadatele e-mailem o vysledku Kontrolni a revizni komise do 5 pracovnich dnu
od ukonceni pfezkumného tizeni.

7. POSTUPY PRO POSUZOVANIi ZMEN, UPRAV A PREHODNOCENi PROJEKTU

Zmény navrhu projektu

Zadatel nemtiZe v ramci celého procesu posouzeni souladu navrhu projektu se schvalenou strategii CLLD
podévat zadosti o zménu navrhu projektu. Zadatel miize pouze provést zmeény na zékladeé vyzvy MAS pii
administrativni kontrole.

Zmény Zadosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+

Zména zadosti o podporu se fidi Pravidly pro zadatele a piijemce v OP TAK, piipadné¢ dalSimi
ptislusSnymi dokumenty.

MAS vyjadiuje k nasledujicim zménam projektu:

¢ SniZeni nebo zvySeni hodnoty indikatoru

¢ Prodlouzeni piedpokladaného terminu ukonceni realizace projektu
e Snizeni celkovych zpusobilych vydaji projektu

e Zména finan¢niho planu projektu

Zadatel/pfijemce méa za povinnost kontaktovat MAS e-mailem a informovat ji o planované zménd
projektu ve vySe uvedenych piipadech. Kanceldt MAS nésledné¢ do 10 PD provede posouzeni vlivu
zmény na posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD a vliv zmény na Vyjadieni. Vysledek je nasledné
zadateli/ptijemci zaslan e-mailem.

8. OPATRENI PROTI STRETU ZAJMU

Zaméstnanci Kancelafe MAS, externi hodnotitelé, ¢lenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni a
revizni komise, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci navrhli projekti a provadéji
podptrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat navrhy projektti do vyzev MAS.

Pred kazdym jednanim organti MAS ¢lenové jsou povinni podepsat Eticky kodex viz ptiloha IP. Veskeré
podminky jsou uvedené v Etickém kodexu.

Zamgéstnanci a Clenové organi MAS, ktefi jsou ve stietu z4jmu, jsou povinni o této skuteCnosti
informovat pfedsedu organu ¢i vedouciho manazera. Tyto osoby se nesmi podilet na kontrolach,
hodnoceni a pfezkumu.

9. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

Kancelat MAS provadi zajiSténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty souvisejici s
realizaci PR OP TAK. Pfitom se fidi platnymi relevantnimi pravnimi pfedpisy a vlastnimi internimi
postupy (Spisovy, archivaéni a skarta¢ni fad MAS).

Povinnosti MAS (zajistuje Kancelaif MAS):
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* uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho realizaci po
dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatec¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK,

e zpiistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem na zadost RO poskytnout informace vztahujici se k fizeni, administraci a
realizaci programového ramce OP TAK,

e umoznit vykon kontroly nebo auditu dal§im povéienym organiim CR nebo EU, poskytnout jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dot¢enych realizaci
programového ramce OP TAK, a zajistit pfistup k veskerym dokladim a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK,

e informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dalsimi povéfenymi
organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o jejich vysledcich.

10. NESROVNALOSTI A STIZNOSTI
Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je pln¢€ zodpovédny za uvedené ¢innosti:

* hlaSeni podezieni na nesrovnalost,

= vedeni evidence stiznosti,

» sepsani pisemného zaznamu v piipade tstniho podani stiznosti,

* vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postradd nékteré informace,

= postoupeni stiznosti ptislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu v
ptipadé, ze MAS neni piislusna k vyfizeni stiznosti.

Za vytizovani stiznosti je odpovédna Kontrolni a revizni komise.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkrats$i dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni e-
mailem. Stanovenou lhtitu lze ptekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené lhité musi byt sté¢zovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

11. KOMUNIKACE S ZADATELI

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajisStuje Kancelat MAS. Konzultace MAS s Zzadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim emailu.
Kancelat MAS poskytuje 1 osobni konzultace piedev§im v prostorach pracovisté kancelafe, po domluvé
na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zaklad¢
telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat 1 na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim
hodinam.

Vedouci manaZzer pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funk¢nost internetovych stranek MAS, které
jsou jednim z typii komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

= ziizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

= aktualni seznam partneri a zajmovych skupin,

= adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby,
= mapu Uzemi MAS,

= vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodateni MAS,

= seznam ¢lent povinnych orgdni MAS,

= strategii CLLD,

= vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh,
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informace o projektech podpotfenych v ramci CLLD,
= archiv dokumentace.

V ptipad¢, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikli seminéie, budou dotazy konzultovany s
nadfizenymi organy.

12. PRILOHY
1. Eticky kodex (vzor)
2. Vzdani se prava podat zadost o piezkum (vzor)
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1. Eticky kodex je zdvazny pro vSechny cleny podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru projektt
(dale jen ,,hodnotitelé*.
2. Eticky kodex je vydan za ucelem vytvoreni podminek pro uspésné a ucelné fungovani hodnotiteld.

Clanek 2
Obecné zasady
1. Hodnotitelé, ¢lenové organu MAS a zaméstnanci MAS Znojemské vinafstvi jsou povinni dodrzovat
pravni ¥ad Ceské republiky (dale CR) a respektovat ustavni poradek CR.
2. Hodnotitelé, ¢lenové organu MAS a zaméstnanci MAS Znojemské vinafstvi jednaji s nejvyssi mirou
slusnosti, ochoty a nestrannosti jak vac¢i vefejnosti, tak vici ostatnim hodnotitelim. Soucasné
dodrzuje zasadu rovného zachazeni a zékaz jakékoliv diskriminace.

Clanek 3
Stret zajmt

1. Stiet zajmu je stietem mezi zdjmem hodnotitele, ¢lena organu MAS, zaméstnance jeho zastupce
(nominovany ¢i pisemné povéfeny k zastoupeni) povinen hdjit, a osobnim zdjmem piislusného
hodnotitele, kdy by jej jeho osobni zdjem mohl nepiijatelné ovlivnit pii vykonu jeho ukoli a
povinnosti, v¢. jeho hlasovani. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by
mohl pfinést dotCené osob€ nebo jiné osobé ji blizke, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
hodnotitel zastupuje na zaklad¢ zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového
nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospech.

2. Hodnaotitel, ¢len orgdnu MAS nebo zaméstnanec MAS Znojemské vinafstvi u néhoz skute¢nosti
nasvédcuji, ze muze byt ¢i je ve stietu zajmu dle ¢l. 3 bod 1 v projednavani ¢i rozhodovani urcité
zalezitosti, je povinen tuto skutecnost sdélit manazerovi, a to v pisemné podobé pfed zahdjenim
zasedani nebo ustné v priibéhu jednéni prislusného organu.

Clanek 4
Dary a jiné nabidky

1. Hodnotitel, ¢len organu MAS nebo zaméstnanec MAS Znojemské vinafstvi nevyzaduje ani nepfijima
dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadnd jind neopravnéna zvyhodnéni, kterd by mohla - byt’ jen zdanlive -
ovlivnit posuzovani ¢i rozhodovaci procesy €1 profesionalni a nestranny pohled na véc.

2. Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, ktera je hodnotiteli, clenu organu MAS nebo zaméstnanci MAS
Znojemské vinafstvi v souvislosti s jeho hodnocenim nabidnuta, ¢len odmitne a o této skutecnosti
bez prodleni informuje manaZera.

3. Hodnotitel, ¢len organu MAS nebo zaméstnanec MAS Znojemské vinatstvi bez prodleni informuje
manazera rovnéz v piipadé, Ze je pozaddan nebo je na néj vyvijen natlak, aby jednal v rozporu s
pravnimi ptedpisy CR a EU.

4. Hodnotitel, ¢len organu MAS nebo zaméstnanec MAS Znojemské vinafstvi usiluje o maximalné
efektivni a ekonomické vyuzivani financnich prostiedkt, zatizeni a sluzeb, které mu byly pti vykonu
Clenstvi svéteny. Jakékoliv podezieni na korup¢ni jednani hodnotitel, ¢len organu MAS nebo
zamé&stnanec MAS Znojemské vinafstvi bezprostiedné oznami manazerovi.
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12.1 Priloha é. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a ml¢enlivosti

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJICi SE NA PROCESU

HODNOCENT{ A VYBERU PROJEKTU PREDLOZENYCH V RAMCI
VY ZVY oo K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI NA
REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI oo PROGRAMU
J& (jméno a pfijmeni), timto prohlaSuji, ze jsem se sezndmila s dostupnymi

informacemi o této vyzveé k predkladani projektt. Dale prohlasuji, ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctiveé. Jsem nezavisla na vSech stranach, které mohou mit z procesu hodnoceni a vybéru
projekti, zejména posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji,
ze si nejsem védom zadnych minulych, soucasnych nebo piipadnych budoucich skutec¢nosti nebo
okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem procesu hodnoceni a
vybéru projektd vysSlo najevo, ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na procesu hodnoceni a
vybéru projekti prestanu podilet. Zavazuji se, ze budu dodrzovat ml¢enlivost o jakychkoli informacich ¢i
dokumentech (,,diivérné informace®), které mi budou béhem kontroly piedlozeny, které zjistim nebo které
pripravim, a zavazuji se, ze je budu pouzivat pouze pro ucely této kontroly a neodhalim je zadné teti
osob¢. Také se zavazuji, ze nebudu uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzort, které mi
budou poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je
proti ztraté a odcizeni.

Ptilohou tohoto prohlédseni je i eticky kodex, ktery timto beru na védomi.
Datum:
Jméno:

Podpis:

MAS Znojemské vinafstvi, z. s., IC: 270 09 581
se sidlem Miroslav, Havli¢kova 407/23, 671 72. PSC: 671 72

zapis ve spolkovém rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 11368
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12.2 Priloha €. 2 : Vzdani se prava podat Zadost o prezkum

Navrh projektu

Vyzva MAS, do které byl navrh projektu
predlozen(néazev a Cislo vyzvy):

Kontaktni udaje zadatele

Nazev

Sidlo

ICO

Kontaktni osoba

Email

Telefon

Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Na zékladé zpravy o vysledku administrativni
kontroly/vécného hodnoceni ze dne xx.yy.se timto
vzdavam prava podat Zadost o prezkum vysledku

hodnoceni.

Datum

Podpis opravnéného zastupce Zadatele:

MAS Znojemské vinafstvi, z. s., IC: 270 09 581
se sidlem Miroslav, Havli¢kova 407/23, 671 72. PSC: 671 72

zapis ve spolkovém rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 11368
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