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Interni postupy

MAS Znojemske vinarstvi

Pro Programovy ramec PRV

Verze 3.0 schvalena Radou spolku MAS Znojemské vinarstvi, z.s. dne 20. 06. 2018

Tento vnitini ptedpis MAS upravuje procesni postupy pro transparentni vybér projektd. Je v souladu
S Pravidly pro opatieni 19 (Pravidla MAS), Pravidly pro operaci 19.2.1. (Pravidla pro konecné
zadatele) v souladu s platnymi vydanymi pfedpisy v této oblasti.
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1 Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Znojemské vinafstvi, z.s.
Pravni forma Spolek

1ICO 27009581

Sidlo kancelare

Dvotékova 2924/21, 669 02 Znojmo

Statutarni zastupce

Méstys Prosiméfice, Prosimétice 197, 671 61 Prosiméfice
Zastupujici fyzickd osoba: Jiti Lukes

predseda Rady spolku
Manazer Bc. Zuzana Kralova, 774 073 004, maszv@seznam.cz
Webové stranky Www.znojemskevinarstvi.cz
E-mail MASZV@seznam.cz
Telefon 515213 144
Datova schranka ID: 7e8kn8a
Bankovni spojeni 1388488309/0800

2 Administrativni kapacity

2.1 Organy MAS a jejich role v rozhodovacim procesu vybéru projektii:

Hlavnim ucelem MAS Znojemské vinafstvi (dale jen MAS) je realizace komunitné vedeného
mistniho rozvoje dle schvalené SCLLD. Pro ucely napliiovani SCLLD ma MAS ustaveny tyto

organy:

Valna hromada:

schvaluje stanovy spolku, svilj jednaci fad a dalsi vnitini pfedpisy spolku a jejich

zmeény, pokud nejsou svéfeny jinému organu,

schvaluje vyrocni zprdvu o ¢innosti a hospodateni spolku za kalendarni rok a

schvaluje ucetni zavérku,

zfizuje povinné organy — rozhodovaci, kontrolni a vybérovy organ,

voli a odvolava ¢leny Rady spolku, ¢leny Revizniho vyboru a ¢leny Vybérové komise,

schvaluje SCLLD- Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, nese
zodpovédnost za distribuci vefejnych prosttedki a provadéni SCLLD v izemni

pusobnosti,
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e stanovuje pocet ¢lenll organti a zplisob jednani organtt MAS,
e urcuje pravomoci a ptisobnost organi MAS,
e urcuje zpuisob volby a odvolavani ¢lenti organtt MAS.

Rada spolku:

e schvaluje zptisob hodnoceni a vybéru projektt, zejména vybérova kritéria pro vybér
projekti,

e vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zéklad¢ navrhu Vybérové
komise,

e schvalovat uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD- Strategie komunitn¢ vedeného mistniho rozvoje, a dalsimi
zameéstnanci,

e schvaluje vyzvy k podavani zadosti.

Vvbérova komise:

e provadi pfedvybér projekt na zaklad€ objektivnich kritérii — navrhuje jejich potadi
podle ptinosu téchto operaci k plnéni zdmért a cili SCLLD,

o predkladd vybrané projekty ke schvaleni Radé spolku,

e (Clenové Vybérové komise mohou pro své hodnoceni vyuzit odborného posudku
externiho odbornika, ktery v ptipad¢ zjisténé potieby zajisti kancelat MAS.

Revizni vvbor:

e kontroluje metodiku zptisobu vybéru projekti spolku a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovani odvolani zadateld proti vybéru spolku,

e zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a piedklada ke schvaleni
Radé¢ spolku indiké4torovy a evaluacni plan SCLLD),

e aktivné monitoruje realizované projekty,

e Kkontroluje plnéni podminek provadénych projekta.

Seznam ¢lent jednotlivych organti MAS je zvetejnén zde: http://www.znojemskevinarstvi.cz
/mas-193/0-nas/organy-mas-1/

2.2 Kancelar MAS

Kancelat MAS provadi vSechny nezbytné ¢innosti pro zdarny prabeh realizace SCLLD.

Kancelat MAS plni ve vztahu k SCLLD a programovému ramci PRV tyto tkoly:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev véetné Fichi
e Provadi administrativni kontrolu a kontrolu ptijatelnosti projekti
e Poskytuje potiebnou pomoc a informace Zadatelim

e Spolupracuje se zastupci RO apod.
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e Po vybéru a hodnoceni projektli zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych
projektt

e Vede evidenci o projektech na piislusném software a provadi vesSkerou piedepsanou
archivaci.

7 v 7

3 Vyzva MAS a podani Zadosti o dotaci

Pro cely proces vyzev MAS jsou zavazna Pravidla pro operaci 19 a 19.2.1. Uginnost Pravidel
19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny témto Internim postuptim.

MAS vyhlasi vyzvu na predkladani zadosti o dotaci. Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu
budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy az do posledniho
dne pfijmu zadosti o dotaci na MAS. Okamzikem vyhlaSeni vyzvy se rozumi jeji zvefejnéni
na webovych strankdch MAS.

3.1 Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

Projektovy manaZer piipravi vyzvu MAS k pifedkladani zadosti o dotaci v ramci
Programového ramce PRV své SCLLD. Pted vyhlaSenim kazdé vyzvy vyplni projektovy
manazer zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich nalezitosti na RO
SZIF. RO SZIF odesle MAS piipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy
do 7 pracovnich dnti od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mize v ptipad¢ nutnosti
odlozit predpokladany termin registrace zadosti o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dnt.
Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy bude pro Zadatele zptistupnén formular
zadosti o dotaci v Portalu farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

3.2 Vyzva MAS

e MAS vyhlasi vyzvu MAS na piedkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF.
Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvetfejnény na internetovych strankach
MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

e Vyzva bude vyhlasena minimalné 4 tydny pred ukoncenim prijmu Zadosti o dotaci na
MAS a prijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné 2 tydny.

e Odpovédnost za vyhlaSeni a uvefejnéni vyzvy ma kanceldt MAS, ktera zajisti
vypracovani navrhu textu vyzvy, ktery projedna a schvali Rada spolku a nasledné¢ jej
zaSle ke schvaleni RO SZIF.

e Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni semindr pro potencionalni zadatele 0 dotaci
v ramci SCLLD. Terminy seminafil jsou stanoveny na webovych strankach MAS. V
ramci kazdé vyzvy se kona minimalné 1 seminaf v tzemi MAS. Ugastnici seminait
jsou seznameni se zameéfenim SCLLD, oblastmi podpory (jednotlivé Fiche),
dalezitymi pravidly pro zpracovdni a realizaci projektii, bodovacimi kritérii
a informacemi o vyplnéni zadosti.
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e jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych piipadech mize byt vyzva
zruSena a piedlozena ke kontrole nova.

e vyhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.

Zmeéna vyzvy MAS

Potvrzenou vyzvu ze strany RO SFIZ nelze nijak ménit; ve vyjimecnych ptipadech mize byt
vyzva zruSena a pfedlozena ke kontrole nova. Pfitom je vyhldSeni nepotvrzené vyzvy
povazovano za neplatné a potencialni projekty nebudou zaregistrovany.

3.3 Obsah vyzvy

Minimalni struktura vvzvy MAS Znojemské vinarstvi v programovém ramci PRV

e nazev MAS a SCLLD,

e asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e misto podani piiloh k zadosti v listinné podob¢,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem
PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pripadnym zadatelim,

e seznam vyhlaSenych Fichi,

e vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K<),

e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e funk¢ni odkaz na webové stranky MAS, kde budou zvetfejnény Interni postupy MAS,
které obsahuji zejména popis zplisobu vybéru projekti na MAS, postup vybéru
v ptipadé¢ shodného poctu bodit ve Fichich a wvlastni ptredpis, ktery zaruci
transparentnost vybéru projektli a zamezi stietu zajmu,

e funkc¢ni odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

3.4 Zadost o dotaci

Zadost o dotaci se podava prostiednictvim Portdlu farmafe, kde si Zadatel vygeneruje
formulat zadosti o dotaci, ktery vyplni a podava na MAS prostiednictvim Portalu farmare,
dale Zadatel pfedd na MAS povinné ptip. nepovinné piilohy a obdrzi pisemné potvrzeni
0 obdrzeni ptiloh. Zadost se podava v elektronické podob& v terminu stanoveném vyzvou
MAS. Za datum podani zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani zaddosti o dotaci
ptes Portal farmare.
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Projektovy manazer nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od ukonceni piijmu zadosti zvetejni na
internetovych strankach MAS seznam piijatych zadosti, a to minimaln¢ v rozsahu:

- ndzev zadatele,

- IC 7adatele,

- nazev projektu,

- misto realizace projektu (NUTS 5),

- ndzev nebo ¢islo prislusné Fiche.

4 Zpusob vybéru projektu

4.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi 2 povéfeni pracovnici kancelate
MAS tak, aby bylo zachovano pravidlo 4 o¢i.

Piijaté Zadosti o dotaci v&etné ptiloh prochazi administrativni kontrolou MAS - tj. kontrolou
obsahov¢ spravnosti a dale kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal$ich podminek vztahujicich
se pro dany projekt v souladu s Pravidly 19.2.1. (resp. dle kontrolniho listu).

Pokud zptsobilé vydaje projektu, ze kterych je stanovena dotace, ptesahuji 1 000 000 K¢,
muze MAS nepovinng provést kontrolu finan¢niho zdravi zadatele.

V pripad¢, Ze je pii administrativni kontrole zjisténo, ze zadost o dotaci obsahuje nedostatky,
vyzve pracovnik, ktery kontrolu provedl, Zzadatele k doplnéni Zadosti ve lhité minimalné
5 pracovnich dnii. Zadatel miize provést opravu nebo doplnéni maximalné dvakrit.

Pokud Zadatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, MAS ukon¢i jeji administraci
z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci.

MAS provadi zaznam do formulate Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

O vysledku provedené kontroly je zadatel informovan nejdéle do 5 dnti od ukonceni kontroly
na MAS.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti miize zadatel podat zadost
0 prezkum (viz kapitola 7 Postupy pro odvolani zadatele). K dalsi fazi hodnoceni (vécné
hodnoceni) vSech projektd v ramci jedné vyzvy je pfistoupeno az po uplynuti doby pro
ptezkum, ptipadné po vytizeni vSech Zadosti o prezkum.
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4.2 Vécné hodnoceni

Vsechny zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti postoupi do vécného hodnoceni v ramei MAS.

Vécné hodnoceni provede Vybérova komise MAS dle pfedem stanovenych preferenc¢nich
kritérii pro hodnoceni projekt v dané vyzvé a dané Fichi.

Zptisob jednani Vybérové komise je dan stanovami MAS. Vybérova komise mé lichy pocet
¢lend, konkrétné 9 ¢lent. Kazdy ¢len Vybérové komise ma jeden hlas. Konkrétni pocet ¢lend
Vybérové komise pro dané funkéni obdobi schvaluje Valna hromada MAS. Vybérova komise
je usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovicni vétSina jejich ¢lent. Usneseni Vybérové
komise je pfijato, pokud se pro n¢ vyslovi nadpolovi¢ni vétSina hlast piitomnych ¢lent.

Clenové Vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu zadatele existuje stiet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu v
téze Fichi konkuruji (dale viz kapitola ¢. 5).

Vysledky hodnoceni (bodovéani) pracovnici kancelate MAS zaznamenaji do formulaie Zadosti
0 dotaci.

Na zakladé bodového hodnoceni sestavi Vybérova komise seznam projektli v potradi podle
poctit dosazenych bodl a sestavi seznam projektth doporuc¢enych k podpoie dle vyse finanéni
alokace pro danou vyzvu.

V piipadé rovnosti bodu u 2 a vice projekta rozhoduje:

1) pocet vytvofenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — 1épe se umisti
projekt s vy$§im poctem vytvafenych pracovnich mist

2) vyse vydaju, ze kterych je stanovena dotace — lépe se umisti projekt s niz§imi
deklarovanymi vydaji

Vybérova komise pofizuje zépis o provedeném hodnoceni projektd a predkladd jej Radé
spolku k projednani a schvaleni.

Vécené hodnoceni bude ukon¢eno do 30 pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti. O poctu ptidélenych bodl informuje MAS Zadatele do S pracovnich
dnii od schvaleni seznamu.

Kancelat MAS ma pro zajisténi procesu hodnoceni a vybéru projekti tyto povinnosti:

1. Stanovit terminy pro jednani Vybérové komise a Rady spolku MAS, které bude
schvalovat vybér projekta a vSechny Cleny téchto organii o nich informovat.
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2. Zajistit odpovidajici prostory pro praci Vybérové komise a piipadné dalsi technické
prostiedky nutné k jejich praci.
3. Pfipravit na jednani Vybérové komise podklady:
- Seznam vsech pfijatych zadosti
- Zéaznam o kontrole pfijatelnosti u vSech zadosti
- Zadosti a projekty se viemi ptilohami
- Formuléfe pro bodovani a hodnoceni projektii
- Vsechny dalsi relevantni dokumenty MAS, metodiky a pravidla
4. Zajistit potizeni zapist organii v pozadovaném rozsahu

4.3 Vybér projektu

Vybér projekt k podpote je v kompetenci Rady spolku MAS. Zpusob jednani Rady spolku
MAS je dan stanovami MAS a jednacim fadem Rady spolku MAS.

Rada spolku MAS ma lichy pocet ¢leni. Konkrétni pocet ¢lent Rady spolku pro dané funkéni
obdobi schvaluje Valna hromada MAS. Rada spolku je usnasenischopna, pokud je pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina jeho ¢lend. Usneseni Rady spolku je pfijato, pokud se pro né vyslovi
nadpoloviéni vétSina hlast pfitomnych ¢lenti

V piipadé, ze Rada spolku nebude moci rozhodovat, tzn., nebude splnéna podminka
usnasenischopnosti napt. z divodu podjatosti jeho ¢lent, deleguje kompetence k vybéru
a schvalovani projekt na nejvyssi organ MAS, tj. Valnou hromadu. Jednani Valné hromady
se fidi jednacim fadem.

Vybér projektti je provadén na zakladé navrhu Vybérové komise. Jednani Rady spolku
se miuze zucastnit piedseda Vybérové komise s poradnim hlasem. Rada spolku nemiize ménit
poradi projektl ani hodnoceni zadosti o dotaci.

Z jednani Rady spolku MAS je potizen zapis, jehoz pfilohou je seznam schvalenych, popt.
seznam nahradnich projektt.

O vysledku vybéru projekti MAS informuje Zadatele a také vefejnost na webovych strankach
MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni Rady spolku. Seznam vybranych
anevybranych Zadosti o dotaci ke zvefejnéni bude obsahovat nazev zadatele, IC, nazev
projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo Cislo pfislusné Fiche a bodovy zisk.

V piipadé, Ze u nckteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzve, lze
stanovenou cCastku prevést na jinou Fichi. Pocet podpofenych projektii je limitovan vysi
alokace na kazdou Fichi v dané vyzvé. To znamend, Ze podpoieny budou projekty do
maximalni vySe finan¢ni alokace konkrétni Fiche. V pfipad¢ projektu, ktery splnil podminky
hodnoceni projekti, ale neni mozné jej financovat z ditvodu vycerpani finan¢nich prostredka
pfidélenych na Fichi, je mozné finan¢ni alokaci pro tuto Fichi navysit. K navySeni budou
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pouzity prostfedky z jiné, soubézné vyhlasené Fiche, u niz nedosSlo k vycerpani stanovené
alokace, nebo budou pievedeny prosttedky do jinych vyzev.

Povéteny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projekti zalozi do pfislusné slozky
a ulozi do archivu.

Proti vysledku vécného hodnoceni miize zadatel podat zadost o prezkum (viz kapitola
7 Postupy pro odvolani zadatele). K dalsi fazi hodnoceni vsech projektti v jedné vyzvy (vybér
projektil) je pristoupeno az uplynuti doby pro ptrezkum, piipadné€ po vyiizeni vSech zadosti
0 prezkum.

Po vybéru projekti projektovy manazer vybrané zadosti o dotaci elektronicky podepise,
povinné, ptipadné nepovinné ptilohy verifikuje a predd zadateli minimalné 3 pracovni dny
pfed terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Zadatel zadost o dotaci
vcetné verifikovanych ptiloh zkontroluje a poda ptes svlij ucet na Portalu farmare na ptislusny
RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k
zavéreCnému ovéefeni jejich zpisobilosti pfed schvalenim. Vybrané piilohy mize zadatel
vzhledem Kk jejich velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné podobé na podatelnu
ptislusného RO SZIF ¢i prostfednictvim MAS. Informaci o ptipadnych ptilohach
predkladanych v listinné podob¢ musi zadatel uvést u zasilané¢ zadosti o dotaci pies Portal
farmare. Ptilohy v listinné podob¢ pfedavané na RO SZIF MAS oznaci identifika¢nimi udaji
zadatele a preda na RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoven¢ho ve vyzvé MAS. O zaregistrovani zadosti o dotaci bude Zadatel informovan
prostfednictvim Portalu farmare nejpozdeji do 14 kalendédinich dnd od finalniho terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

V pftipad¢, ze zadatel podal Zadost o pfezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly
pro operaci 19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS
a zadatelem, preda projektovy manazer na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani; pokud se
nasledné zjisti, Ze zddost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané zadosti o dotaci, pfidéli ji
MAS prostiedky z alokace pro dalsi vyzvy.

4.4 Predani na RO SZIF

MAS piedd dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni
listinu a zapis z jednani Vybérového organu vcetné doloZeni aktudlniho sloZeni orgéani
podilejicich se na vybéru projekt a doklad o schvéleni vybéru projektt ptisluSnym orgdnem
MAS, piipadn& piilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetnd
ptiloh postoupi Zadateliim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (v&etné téch, u kterych byla ukonéena administrace pii kontrole

dle kap. 4.1 téchto postupll) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare do
5 pracovnich dntl od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

10



EVROPSKA UNIE = =) MINISTERSTVO ‘ ~
- Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘,“ PRO MiSTNi ) —' - . -

Ints y alni acni &/

e e e P ROZVOJ CR PROGRAM ROZVOIE VENKOVA

Ridici organ PRV doporu¢i k financovani viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, ze jsou zptsobilé ke schvaleni.

Administrativni kontrola, kontrola prijatelnosti a hodnoceni projekti na RO SZIF

Po registraci zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly,
kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finan¢niho zdravi. V ptipadé
zjisténi nenapravitelnych nedostatkti bude zadosti o dotaci ukoncena administrace. V piipadé¢
zjisténi napravitelnych nedostatkli vyzve RO SZIF do 56 kalendainich dnt, resp. u 126
kalendarnich dnii u zadosti o dotaci s vybérovym/zadédvacim fizenim, od terminu registrace na
RO SZIF zadatele prostfednictvim Portalu farmare k odstranéni nedostatkii. Za timto ucelem
RO SZIF vyda zadost o doplnéni neuplné dokumentace, v niz stanovi termin pro doplnéni
neuplné dokumentace (minimaln¢ 14 kalendainich dni od vyhotoveni Zadosti o doplnéni).
Informovéna je 1 MAS.

Zadatel pred4 doplnénou dokumentaci nejprve na MAS, ktera provede jeji kontrolu. Pokud
MAS zjisti, ze je nutné opravit doplnéni, vyzve zadatele s pevné danym terminem k oprave
doplnéni zadosti o dotaci. Termin k opravé projektovy manaZer stanovi s ohledem na
dodrzeni terminu stanoveného v zadosti o doplnéni neuplné dokumentace. Po doplnéni ve
stanoveném terminu projektovy manazer znovu zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou
doplnénou zadost o dotaci projektovy manazer elektronicky podepiSe, verifikuje ptilohy a
pieda zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pies Portal farmate na RO SZIF, a to nejpozdgji v
terminu stanoveném v zadosti o doplnéni netplné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO
SZIF muze ve stanovené lhité pouze jednou. Nebude-li odstranéni zdvad kompletni nebo
nedojde-li k jejich odstranéni ve stanoveném terminu, bude zadosti o dotaci ukoncena
administrace.

DolozZeni piiloh k vybérovému/zadavacimu Fizeni

Zadatel piedlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu ¥izeni
vCetné aktualizovaného formuléfe Zadosti o dotaci nejdiive na MAS v terminu do 63.
kalendaifniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS., a to
elektronicky, vybrané listinné ptilohy pfipadné v listinné podobé&. V piipadé, Ze v Zadosti o
dotaci dojde ke zméné (napt. z diivodu Upravy rozpoctu ve vztahu k vysledku vyberového
fizeni), zkontroluje projektovy manaZer upravenou zadost o dotaci a ovéii ji elektronickym
podpisem. Dokumentaci k vybérovému/zadavacimu fizeni nemusi kontrolovat ani verifikovat.
Kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni ptedlozi zadatel na
RO SZIF v terminu do 70. kalendainiho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném
ve vyzvé MAS.

r wvr

Schvaleni Zadosti o dotaci

11



, &

EVROPSKA UNIE == MINISTERSTVO -
Evropsky fond pro regionalni rozvoj a PRO M |'STN | ) —' - . -
Integrovany regionalni operacni program — ROZVO)J CR

PROGRAM ROZVOIE VENKOVA

Schvéleni zadosti o dotaci, u nichz nebyla ukoncena administrace na RO SZIF, probiha na
SZIF na zakladé seznamu vybranych Zadosti o dotaci. Zadatelé jsou o schvaleni Zadosti o
dotaci informovani prostiednictvim seznamu projektl zvefejnéném na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pfipadé schvaleni projektu RO SZIF vyzve
zadatele prostfednictvim Portdlu farmare k podpisu Dohody o poskytnuti dotace v ramci
Programu rozvoje venkova, ktera ptredstavuje zakladni pravni ramec a vymezuje prava a
povinnosti piijemce dotace a RO PRV.

Zadost 0 platbu

Dotace se poskytuje na zdkladé zadosti o platbu a ptislusné dokumentace dle spole¢nych c¢i
specifickych podminek jednotlivych ¢lankt uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel
pro zadatele. Zadost o platbu se predkladd samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé
registracni ¢islo projektu.

Zadost o platbu musi byt vygenerovana z uétu Portalu farmate pifjemce dotace. Zadost o
platbu pfijemce dotace vyplni a nejprve preda na MAS, a to nejpozdéji v den podani zadosti o
platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou, pfip. v terminu stanoveném v HlaSeni o zménéch.
Termin ptredlozeni zadosti o platbu na MAS se pocita automaticky 15 kalendarnich dnt pred
terminem podani zadosti o platbu na RO SZIF

V ptipadé kladného vysledku kontroly projektovy manazer potvrdi formulat zadosti o platbu a
preda pfijemci dotace k podéani ptes Portal farmare. Piijemci dotace je po kompletnim
vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu systémem vygenerovdno Potvrzeni o pfijeti zddosti o
platbu. Toto potvrzeni obsahujici ¢islo jednaci je dokladem o uspéSném odeslani Zadosti o
platbu. O zaregistrovani Zadosti o platbu budou piijemce a MAS informovéni prostiednictvim
Portalu farmare.

V ptipadé, Ze MAS s ptedloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, udéli pfijemci dotace v terminu
do 7 kalendainich dnti od obdrzeni Zadosti o platbu ndpravné opatieni s lhiitou 5 kalendéainich
dnti na opravu. Po doplnéni/opravé projektovy manazer potvrdi formulat zadosti o platbu a
pfeda piijemci dotace k podani ptfes Portadl farmare. Pokud piijemce dotace s napravnym
opatienim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadieni o svém
nesouhlasu, které je nasledné spolu se zadosti o platbu pfedano na RO SZIF.

Podanim zéadosti o platbu ptijemce dotace oznamuje ukonceni realizace projektu.

5 Stiet zajmi pri vybéru projekti a schvaleni vybéru
Vsechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektii, podepisuji vzdy

pied zahdjenim procesu vybéru projektd v dané vyzveé Prohldseni o nestrannosti a
mlcenlivosti vcetné Etického kodexu, ktery je uveden Ptiloha €. 1.
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Postupy pfi hodnoceni a vybéru projektli budou nediskriminacni a transparentni, aby nedoslo
ke stfetu zajmu. K tomu pfispéji tato opatieni:

- postupy pro hodnoceni a vybér projektll budou zvefejnény na webovych strankach MAS
a budou s nimi seznameni v§ichni zadatelé pfi seminafich k vyhlaseni vyzvy;

- vSichni hodnotitelé, ¢lenové Vyberové komise a Rada spolku, ktefi se podileji na hodnoceni
a vybéru zadosti o dotaci podepisuji pted zahdjenim hodnoceni prohlaSeni o nestrannosti a
mlcenlivosti osoby, tvofici piilohu €. 1 téchto internich postupt, jehoz soucasti je i eticky
kodex, ¢imZ se zavazuji k nestrannému a objektivnimu hodnoceni a vybéru projektt a
odpovidajicimu chovani,

- hodnotitel, ktery by byl ve vztahu k urcitému projektu ve stietu z4jmt, se nebude podilet na
hodnoceni a vybéru ostatnich zadosti, které dané zadosti ve vybéru projekti konkuruji;

- Vybérova komise i Rada spolku budou svoje rozhodnuti o vybéru transparentné dokladat,
aby bylo ziejmé na zakladé ¢eho, bylo o vybéru rozhodnuto;

- z jednani Vybérové komise a Rady spolku bude pofizen pisemny zapis, ktery bude
obsahovat datum a jména ucCastnikli a seznam hodnocenych projektli a jejich bodové
hodnoceni, v¢etn¢ zduivodnéni ke kazdému z nich;

- vysledky hodnoceni projektii budou nejpozdéji do 5 pracovnich dnt od schvéleni, tj. od
jednani Rady spolku a zapis zvefejnény na webovych strankach MAS.

Clenové organtt MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pii své &innosti zdrZet se takového
jednani, které by mohlo vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Soukromym
(osobnim) z4jmem je minéna jakdkoliv vyhoda pro ¢leny ¢i zaméstnance MAS, nebo pro
¢leny jejich rodiny, jejich blizké nebo piibuzné nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiz
maji nebo méli osobni, pracovni, obchodni ¢i jiny obdobny pomér. Pii rozhodovani nesmi
¢len ani zamé&stnanec preferovat osobni ¢i skupinové zajmy, ani byt ovlivnén pozitivnimi ¢i
negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se netéastni zadné &innosti,
ktera se neslucuje s fddnym vykonem jeho pracovnich nebo ¢lenskych povinnosti nebo tento
vykon omezuje.

6 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumentl (zdkont, pravidel, metodik,
pokynil) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajisténi zvefejnéni a zptistupnéni relevantnich 0daji tak, aby byl zajistén rovny pfistup k
informacim pro vSechny bez rozdilu.

7 Postupy pro odvolani zadatele
Zadatel ma pravo podat zadost o pfezkum v nasledujicich piipadech:

Pied podpisem Dohody o poskytnuti dotace:
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Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni
zadosti o dotaci, mize ptedlozit do 21 kalendainich dnti od provedeni ptislusného tikonu na
MAS Zadost o provétreni postupu MAS ¢i zdiivodnéni pridéleného poctu bodt u konkrétniho
preferenéniho kritéria. Zadost o piezkum se podava na MAS prostiednictvim jednotného
formulate (viz. piiloha ¢ 2). Zadatel uvede odkaz na konkrétni &ast hodnoceni i kritéria, ke
kterym se odvolava, s popisem odivodnéni zadosti o pfezkum rozhodnuti. Odvolacim
organem provadéjicim pfezkum je Revizni vybor, ktery zadost posoudi. Z kazdého jednani
ohledn¢ Zzadosti o prezkum hodnoceni a vybéru projektti je pofizen zépis, a to minimaln¢ v
rozsahu:

- datum a ¢as zacatku jednani,

- jmenny seznam ucastnikd jednani,

- struény popis obsahu zadosti o prezkum, v¢etné identifikace zadosti o dotaci,

- seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,

- rozhodnuti Revizniho vyboru, v€etné odiivodnéni rozhodnuti o zadosti o prezkum.

Zadost o pfezkum Revizni vybor posoudi a informuje Zadatele prostiednictvi kancelafe MAS
o vysledku do 14 kalendainich dnti. Zapis z jednani o provad¢jicim prezkumu bude zvetfejnén
na internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od data uskutecnéni
prezkumu.

Vypotadani zadosti o pfezkum obsahuje informaci o zpisobu a zavérech prosSetieni zadosti
0 pfezkum. To znamend, zda byla zddost shledana diivodnou, c¢éastecné diivodnou ci
nedivodnou, vetné jednozna¢ného zdiivodnéni.

Bude-li zadost o ptezkum shledana divodnou nebo ¢aste¢né ditvodnou, Revizni vybor uvede,
kterd kritéria povazuje za nutné piehodnotit. Nasledné¢ bude Zadost o dotaci vracena do
pfedchozi faze schvalovani a totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena Zadost o
pfezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel se musi fidit zavéry
Revizniho vyboru vzeSlymi z vypotadani pfipominek. Opé&tovné hodnoceni probihd podle
stejnych pravidel a ve stejnych lhatach jako ptivodni hodnoceni, znovu zaseda Vybérova
komise. V pripad¢, ze je zadost o prezkum v nékterém kritériu shledana nediivodnou, pak neni
mozné kritérium opravovat. V nékterych piipadech muze Revizni vybor rozhodnout o
zpisobu vytizeni vypotadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni
(napft. zjevna chyba ve vylu€ovacim kritériu).

V ptipadech, kdy Zadost o pfezkum bude celkové vyhodnocena jako nedivodna, nebude
vracena zp&t do procesu schvalovani projektli. V takovém ptipadé¢ vyda MAS rozhodnuti o
ukonceni administrace Zadosti, které bude v souladu se zdkonnymi pozadavky na dorucovani
a v souladu se stanovenymi zptisoby komunikace doruc¢eno zadateli. Rozhodnuti o ukonceni
administrace zadosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

- odivodnéni vytazeni Zadosti o dotaci ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém
uvede divody a podklady pro rozhodnuti, a jak se vypotadala s piipadnym vyjadienim
zadatele k podkladiim rozhodnuti,

- vysledky hodnocenti, které vedly k ukonceni administrace Zadosti o dotaci.
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Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mize se zadatel pisemné obratit se
zadosti o pfezkum na piislusny RO SZIF a pokud tak ucini, m& zaroven povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni zadosti o ptezkum postupu MAS na RO SZIF bude
provedeno jeho ptezkoumani do 30 kalendainich dnii a zadatel bude o vysledku pisemné
informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem ptfezkumu ze strany RO SZIF, mize ptedlozit do 21 kalendainich dnti od
provedeni ptislusného tkonu na RO SZIF Zadost o provéieni postupu RO SZIF na CP SZIF.
CP SZIF se musi do 30 kalendafnich dnd vyjadfit. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni
postupu ze strany CP SZIF, mlze se zadatel pisemné obratit se zadosti o 28 pfezkum na
Piezkumnou komisi Ministerstva zemé&dglstvi. Zadost o prezkum musi byt spolu s vyjadienim
CP SZIF dorucena Ministerstvu zemédélstvi ve lhité 30 kalendainich dnt ode dne, kdy
zadatel vyjadireni CP SZIF obdrzel. V ptipadé, Ze by sdéleni RO SZIF, ptip. CP SZIF bylo v
rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud piijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, miize postupovat dvéma
zpusoby:

1. pisemné se obratit na CP SZIF se zadosti o provéieni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, muze se pfijemce dotace pisemné
obratit se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédé€lstvi. Vysledek
projednéni Zadosti na Pfezkumné komisi sd€li Ministerstvo zemédé€lstvi piijemci dotace
pisemnou formou.

2. podle § 141 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdé¢jSich predpisi (dale jen
»spravni 1ad*‘), podat na Ministerstvo zeméd¢lstvi, odbor Ridici organ PRV névrh na zahgjeni
sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdé¢jSich predpist, je zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni
sporného fizeni o sporu z vetejnopravni smlouvy.

Po proplaceni dotace:

V piipad€ neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle piimo pouZitelnych piedpisit EU
a zakona o SZIF.

Dale Zadatel postupuje dle Pravidel.

Zadatel se zarovenh miZze svého prava na odvolani vzdat, popisem Prohlaseni k vzdani se
prava odvolani (viz. priloha ¢. 3).

8 Postupy pro provadéni zmén

Pfijemce ma povinnost oznamovat MAS zmény tykajici se zadosti o dotaci od podpisu
Dohody o poskytnuti dotace po dobu lhiity vazanosti projektu na ucel prostfednictvim
formulafe hladSeni o zménach ptes Portdl farmare. Neplanované a ne¢ekané zmény je piijemce
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povinen ohlasit neprodlen¢, jakmile zmény nastanou. Projektovy manazer provede kontrolu
hlaSeni o zménéch, zejména s ohledem na hodnotici kritéria, a to v terminu do 10 pracovnich
dnti od jeho obdrzeni.

Pii podani hlaSeni o zménach posoudi projektovy manazer, zda zmény nemaji vliv na
vysledky administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a na vysledky vécného hodnoceni
(MAS nesmi povolit zménu, ktera méa negativni dopad na pocet ptidélenych bodi), zaroven
posoudi, zda nejsou negativné ovlivnény cile Strategie CLLD. VeSkeré zmény musi
respektovat podminky Pravidel pro zadatele.

V pfipad¢, Ze MAS s hlaSenim o zménach souhlasi, projektovy manazer vyplni stanovisko
MAS na hléseni o zménach, hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda piijemci dotace
k podani pies Portal farmare. Piijjemce dotace pfedd hlaSeni o zménach na RO SZIF
neprodlené po ukonceni kontroly ze strany MAS.

V pfipadé, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné
opatfeni s pfiméfenou lhitou na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni projektovy manazer
stanovisko MAS na hldSeni o zménach. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatienim ¢i se
stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které bude
prilozeno k hlaSeni o zménach. Po vyplnéni stanoviska MAS pfijemce dotace pteda hlaseni o
zménach na RO SZIF do 5 pracovnich dnti od obdrzeni doplnéni/opravy hlasSeni o zménéch ¢i
od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/oprave.

V jednom okamziku lze administrovat pouze jedno hlaSeni o zménach. Vysledek
schvalovaciho fizeni hlaSeni o zménach sdéluje RO SZF bud’ Vyrozuménim, nebo vyzvou k
podpisu Dodatku k dohodgé.

Podrobnéjsi popis procesu provadéni zmén je uveden v Pravidlech pro zadatele pro operaci
19.2.1 — ¢ast A. Obecné podminky — kapitola 7 Provadéni zmén.

9 Komunikace se Zadateli

Zakladnim komunika¢nim nastrojem je Portal farmate. Ze strany SZIF jsou Zadateli/ptijemci
dotace do schranky na Portalu farmate zasilany informace o priibéhu administrace podanych
zadosti. V ptipadé¢ dokumentil, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani ptes
Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele/piijemce,
postou nebo osobné ¢i prostiednictvim MAS na podatelné pfislusného RO SZIF.

Projektovi manazeti rovnéz pro Zadatele poskytuji konzultace. Dle upfednostiiované formy
konzultaci (telefonickda, emailova, osobni setkani) ze strany Zadatele budou konzultace s
poveétenym projektovym manazerem probihat v obdobi pied podédnim Zadosti o dotaci. Osobni
konzultace budou probihat v prostorach pracovisté MAS, a to po predchozi domluve s
projektovym manazerem. Konzultace jsou poskytovany k pfipravé projektu a k navrhovanym
podstatnym zméndm projektli. Z diitvodu zamezeni stfetu zajml nemohou projektovi manazeti
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na konzulta¢nich schlizkéch zpracovavat zadosti, povinné piilohy, dokumentaci k vybérovym
a zadavacim ftizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o udrzitelnosti projektu, zadosti o
zménu v projektu a zjednodusené zadosti o platbu aj.

PROGRAM ROZVOIE VENKOVA

V piipad¢ informovani a vyzyvéani zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat
dopis/zpravu datovou schrankou, poStou doporucené (nejlépe s dodejkou), e-mailem s
elektronickym podpisem, e-mailem s dokumentem elektronicky podepsanym v piiloze, ptip.
piedat oproti podpisu zadatele.

Vsechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou blize
specifikovany v konkrétni vyzvé MAS. MAS zvetejniuje kazdou vyhldSenou vyzvu na svych
webovych strankach, za zvefejnéni vyzvy na webu MAS je odpovédny projektovy manazer.
Informace o vyzvé mohou byt dale zvefejnény v mistnich zpravodajich a tisténych médiich,
ufednich vyvéskach, webovych strankdch obci, socialnich sitich a elektronickych
zpravodajich rozesilanych prostfednictvim emailu. O vyuziti dalSich moZnosti zvefejnéni
vyzvy rozhoduje manazer. Za zvoleni rozsahu a zptsobu osloveni potenciondlnich zadateli je
odpovédny projektovy manazer. Projektovi manazefi dale budou cilené oslovovat mozné
zadatele zejména prostiednictvim telefonické a emailové komunikace na zdklad¢ zaslanych
projektovych zadmért z izemi MAS.

Projektovi manazeti budou rovnéz organizovat seminare pro zadatele, a to ke kazdé vyzve
MAS. Seminaf pro zadatele bude na webovych strankdch MAS a rozeslana vSem ¢lentim
spolku e-mailem. Na seminafi projektovi manazefi seznami zadatele s procesem piijmu
zadosti, dale s aktualnimi pravidly vztahujici se k dané vyzve a s Portdlem Farmare.
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PRILOHY - Internich postupi pro PRV

e Priloha ¢. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a ml¢enlivosti véetné Etického kodexu
e Priloha €. 2 - Formulaf pro vyfizovani Zadosti o pfezkum rozhodnuti
e Priloha ¢. 3 — Prohlaseni o vzdani se prava odvolani

e Piiloha ¢. 4 — Zapis z jednani Revizniho vyboru - vzor
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